Anexa la H.C.L.nr.131/2023

REGULAMENTUL COMPARTIMENTULUI DE ADMINISTRARE A DOMENIULUI PUBLIC

SI PRIVAT AL MUNICIPIULUI TARGU SECUIESC
CAPITOLUL I - CONSIDERATII GENERALE

Art. 1 Compartimentul de administrare a domeniului public si privat al municipiului

Targu Secuiesc din cadrul Serviciului Public Local Targu Secuiesc organizat in subordinea
Consiliului Local al municipiului Targu Secuiesc este responsabil de urmatoarele activitati:

No

10.

11.

12.

13.

14.

15.

1. efectuarea serviciilor de reparatii in ateliere

2. exploatarea si intretinerea parcului auto

3. amenajarea siingrijirea serei si administrarea spatiilor verzi

4. lucrari edilitare si intretinere cladiri, intretinere si reparatii drumuri

5. administrarea Pietei agroalimentare din Municipiul Targu Secuiesc
Art. 2 Seful compartimentului are in principal urmatoarele atributii:
Conduce si raspunde de activitatea desfasuratd de Compartimentul de administrare
a domeniului public si privat al municipiului Targu Secuiesc;
Participa la sedintele operative de analiza si planificare a activitatilor convocate de
Primarul municipiului;
Stabileste lucrarile zilnice care trebuie executate;
Repartizeaza catre responsabili (sef formatie muncitori, maistru) activitatile zilnice
programate;
Verifica stadiul lucrarilor in curs de executie si ia masurile care se impun pentru
respectarea normelor legale in fiecare domeniu de activitate;
Avizeaza achizitia materialelor pentru situatiile de lucrari executate in regie proprie;
Intocmeste planul de actiune si organizeazi activitatea echipelor si utilajelor;
Intocmeste conform reglementirilor legale, planul de pazi pentru bunurile, spatiile
si cladirile care fac parte din gestiunea Compartimentul de administrare a domeniului
public si privat al municipiului Targu Secuiesc;
Verifica si vizeaza pontajele lunare intocmite de responsabilii (sef formatie muncitori,
maistru) activitatilor Compartimentului de administrare a domeniului public si
privat al municipiului Targu Secuiesc;
Intocmeste si inainteazi spre aprobare citre Primarul municipiului, obiectivele de
performanta individual3, criteriile de evaluare a realizarii acestora precum si fisele
de evaluare anuala pentru personalul din subordine;
Intocmeste, procedurile de lucru si fisele de post pentru personalul desemnat sa
conduca si sa raspunda de activitatea specificd a compartimentelor din componenta
Compartimentului de administrare a domeniului public si privat al municipiului
Targu Secuiesc din cadrul Serviciului Public Local Targu Secuiesc;
Avizeaza procedurile si instructiunile de lucru intocmite de sefii (coordonatorii)
compartimentelor;
Face propuneri privind planul anual de perfectionare profesionald si fondurile
alocate in scopul instruirii personalului pe care il conduce;
Conduce si raspunde de programarea concediilor de odihna pentru anul urmator
pentru personalul care isi desfisoara activitatea In compartimentul pe care il
conduce;
Verificarea si semnarea situatiilor de plata primite de la prestatorii activitatilor
contractate urmarind Incadrarea cheltuielilor in bugetul alocat fiecarei prestatii.



Reglementarile de detaliu privind functionarea compartimentelor, organizarea si
desfasurarea activitatilor stabilite se stabilesc prin proceduri si instructiuni de lucru si
implicit prin fisa postului;

CAPITOLUL II - ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA ACTIVITATILOR

Art. 3 Activitatiile din cadrul Compartimentului de administrare a domeniului public si
privat al municipiului Targu Secuiesc din cadrul Serviciului Public Local Targu Secuiesc
sunt structurate in baza organigramei aprobate.

Art. 4 Conducerea si supravegherea fiecarei activitati sunt asigurate de persoane
desemnate, cu respectarea reglementdrilor legale in vigoare, care raspund de
indeplinirea sarcinilor specifice.

Art. 5 Activitatiile in cadrul Compartimentului de administrare a domeniului public si
privat al municipiului Targu Secuiesc sunt desfiasurate in baza regulamentelor,
procedurilor siinstructiunilor de lucru si a programelor si planurilor anuale de activitate,
intocmite de catre persoane desemnate in acest sens, cu respectarea legislatiei aplicabile
in fiecare domeniu de activitate.

Art. 6 Conducatorii desemnati care coordoneaza si supravegheaza activitatiile au
urmatoarele atributii;

1. Administrative si organizatorice generale specifice fiecarui compartiment din
domeniul de activitate (conform fisei postului).

2. Gestionarea si conducerea activitatilor specifice fiecarui compartiment din
domeniul de activitate (conform fisei postului).

3. Inventarierea necesitatilor si oportunitatilor privind achizitionarea mijloacelor
necesare (materiale, echipamente, scule, masini, utilaje) pentru realizarea
lucrarilor in conformitate cu programul anual aprobat.

4, Intocmirea si inaintarea spre analizd si aprobare a documentelor specifice, in
vederea inceperii procedurilor specifice achizitionarii de mijloace necesare
(produse, servicii, lucrari).

5. Urmarirea derularii procedurilor de achizitie pana la finalizarea acestora si
intocmirea documentelor corespunzatoare conform reglementarilor legale.

6. Intocmirea situatiilor de lucriri pentru lucririle executate in regie proprie.

7. Intocmirea situatiilor statistice de evidentd a consumurilor de materiale,
combustibili, lubrefianti care se constituie in baza de date ce permite luarea
masurilor corespunzatoare de cheltuire eficienta a banului public.

8. Semnarea documentelor pentru receptia cantitativa si calitativa a materialelor,
verificarea facturilor si predarea actelor pentru contabilizare.

9. In cazul accidentelor rutiere soldate cu daune materiale de pe teritoriul
domeniului public trebuie urmarit recuperarea daunelor materiale.

Sectiunea 1: Efectuarea serviciilor de reparatii in ateliere
Art. 7 Efectuarea serviciilor de reparatii in ateliere este realizata de catre personalul
de specialitate (autorizat si atestat - dupa caz), care desfasoara in principal urmatoarele

activitati:

1. Elaborare devize de lucru pentru activitati programate inainte de inceperea
executdrii lucrariilor.



v

10.
11.

Intocmirea programului de realizare a lucrarilor si a graficului de executie
privind reabilitarea, intretinerea si mentinerea sistemului de iluminat public
(S.I.P.)

Lucrari de montaj si instalare a mobilierului stradal.

Lucrari de montaj, intretinere si reparatii a afisierelor publice.

Lucrari de intretinere si reparatii a spatiilor de joaca pentru copii, (Imprejmuiri,
alei de acces, etc.)

Lucrari de executie, intretinere si reparatii pentru tamplarie din lemn, metalica si
constructii metalice diverse.

Lucrari de fintretinere si reparatii pentru instalatiile aferente cladirilor
administrative ale Primariei si din domeniul public (instalatii electrice, alimentare
cu ap3, canalizare.)

Lucrari de interventie pentru restabilirea conditiilor normale de desfasurare a
traficului auto sau pietonal In urma situatiilor generate de calamitati (furtuni,
inundatii, incendii, cutremure, etc.)

Lucrari de montare, reparatii si intretinere elemente de siguranta si indicatoare
rutiere.

Lucrari de executie sau refacere a marcajelor rutiere.

Asigurarea pavoazarii orasului in timpul sarbatorilor de iarna si alte ocazii.

Sectiunea 2: Exploatarea si intretinerea parcului auto

Art. 8 In cadrul acestei activititi sunt gestionate masinile si utilajele folosite in

cadrul activitatilor desfasurate de Compartimentul de administrare a domeniului
public si privat al municipiului Targu Secuiesc si are ca atributii specifice exploatarea,
intretinerea si reparatia acestora in baza programului anual aprobat.

Art. 9 Activitatea de exploatare si Intretinere a parcului auto este efectuata de

catre personalul de specialitate (autorizat si atestat — dupa caz), care desfiasoara in
principal urmatoarele activitati:

1.

1.

Exploatarea in functie de necesitdtile zilnice programate, a utilajelor si mijloacelor
auto de transport persoane si marfd, in sustinerea realizarii lucrarilor in
conformitate cu programele de activitati si lucrari anuale aprobate.
Gestiunea combustibililor, lubrefiantilor si accesoriilor consumabile necesare
pentru functionarea in bune conditii a mijloacelor auto si utilajelor.

Sectiunea 3: Amenajarea si ingrijirea serei si administrarea spatiilor
verzi

Art. 10 Amenajarea si Ingrijirea serei si sunt atributii specifice prin care este

asigurata efectuarea lucrdrilor de intretinere sau infiintare a spatiilor verzi aferente
cailor de circulatie si zonelor de agrement (parcuri), in conformitate cu reglementdrile
legale in vigoare, precum si asigurarea productiei proprii in sere amenajate.

Art. 11 Amenajarea si ingrijirea serei si administrarea spatiilor verzi este

efectuata de catre personalul de specialitate care desfasoara in principal urmatoarele
activitati:

Lucrdri de pregdtire, amenajare si Intretinere spatii verzi din parcuri si alte zone
amenajate ca spatii verzi (zone de agrement) din domeniul public, conform
programului lunar de activitate.



Lucrdri de plantare ornamentald diversa in spatii stabilite si amenajate
corespunzator (flori, arbusti, arbori), in conformitate cu programul de activitate.
Lucrari de productie a materialului saditor diversificat, in spatii amenajate (sere),
in functie de necesitatile stabilite prin programul anual aprobat.

Intretine pomii de pe alianiamentele stradale (formare coroani, curitire ramuri
uscate, udare in caz de necesitate.)

Defriseaza arborii uscati din parcuri si de pe aliniamentele stradale si dirijeaza,
in diferite forme ale vegetatiei, arborii aflati in declin biologic.

Lucrari de interventie pentru restabilirea conditiilor normale de desfasurare a
traficului auto sau pietonal in urma situatiilor generate de calamitati (furtuni,
inundatii, incendii, cutremure, etc.)

Lucrari de toaletare a arborilor plantati pe spatiile de incadrare a strazilor si
trotuarelor, pentru asigurarea sigurantei circulatiei auto si pietonale.

Sectiunea 4: Lucrari edilitare si intretinere cladiri, intretinere si reparatii
drumuri

Art. 12 Prin aceste activitati sunt asigurate lucrari de constructii in regie proprie din
domeniul public, si totodata este asigurata functionabilitatea si siguranta cailor de
circulatie auto si pietonal, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare.

Art. 13 Lucrari edilitare si intretinere cladiri, intretinere si reparatii drumuri sunt
efectuate de catre echipe compuse din personal de specialitate (autorizat si atestat - dupa
caz), care desfasoara in principal urmatoarele activitati:

1.
2.

®©

10.

Elaborare devize de lucru pentru toate activitatiile programate.

Se va lucra numai dupa devize, cu exceptia situatiilor de urgents, (devizele pentru
lucrdrile urgente ivite se vor rezolva impreuna cu factorii de raspundere si
decizionali.)

Lucrari de intretinere si reparatii strazi, alei si trotuare.

Lucrari interioare si exterioare specifice de intretinere si reparatii ale
constructiilor care apartin domeniului public - refacerea zidariei, tencuieli,
zugraveli, vopsitorie, reparatii pardoseli betonate sau placate, refaceri sau
reparatii de trotuare si pavaje aferente cladirilor sau din zonele de acces ale
acestora.

Lucrari de amenajare, intretinere si reparatii spatii de parcare si spatii de oprire
pentru mijloacele de transport in comun (statii).

Lucrari de executie, intretinere si reparatii instalatii de apa si incalzire centrala in
cladirile apartinand domeniului public.

Lucrari de intretinere si reparatii poduri si podete aferente strazilor din domeniul
public.

Lucrari de intretinere a spatiilor aflate In zona de siguranta a strazilor.

Lucrari de Intretinere si refacere a terasamentelor.

Lucrari de interventie pentru restabilirea conditiilor normale de desfasurare a
traficului auto sau pietonal In urma situatiilor generate de calamitati (furtuni,
inundatii, incendii, cutremure, etc.)



Sectiunea 5: Administrarea pietei agroalimentare

Art. 14 In cadrul Compartimentului de administrare a domeniului public si privat

al municipiului Targu Secuiesc este administrata Piata agroalimentara din mun. Targu
Secuiesc.

Art. 15 Administrarea pietei agroalimentare este efectuata de catre personalul de

specialitate, desemnat in acest sens care desfasoara in principal urmatoarele activitati:

Ul WD

8.

9.

Coordonarea Intregii activitate pe teritoriul pietei agroalimentare.

Supravegherea activitatilor desfasurate pe teritoriul pietei agroalimentare.
Organizarea activitatii de vanzare in perimetrul pietei in conditii normale.
Verificarea provenientei marfurilor vandute pe piata.

Organizarea parcarilor autovehiculelor in perimetrul pietei.

Eliberarea tichetelor zilnice pentru folosirea meselor aflate in proprietatea pietei
si incasarea valoarea lor.

Aducerea la cunostinta utilizatorilor si vanzatorilor Regulamentul de functionare
al pietei agroalimentare.

Efectuarea periodic inventarul bunurilor de la piata agroalimentara si
transmiterea superiorului ierarhic.

Intocmirea fiselor de magazie privind evidenta materialelor.

10. Raportarea orice nereguli intervenite in timpul serviciului.
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