Anexa nr.1 la HCL nr. 96/2020

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL SERVICIULUI PUBLIC
LOCAL TARGU SECUIESC DIN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL AL MUNICIPIULUI
TARGU SECUIESC

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Serviciul Public Local Targu Secuiesc din subordinea Consiliului Local al
municipiului Targu Secuiesc este un serviciu public cu personalitate juridica, fiind
infiintat de Consiliul Local al municipiului Targu Secuiesc in scopul gestionarii in mod
direct a serviciului public de salubritate privind curatare si transportul zapezii de pe caile
publice si mentinerea in functiune a acestora pe timp de polei sau de gheatd, dezinsectie,
dezinfectie si deratizare, colectarea cadavrelor animalelor, a serviciului de iluminat
public si a serviciului de administrare a domeniului public si privat de interes local.

Art. 2 Serviciul Public Local Targu Secuiesc are patrimoniu propriu, functioneaza
pe baza de gestiune economica si se bucura de autonomie financiara si functionala, este
subiect juridic de drept fiscal, titular al codului unic de inregistrare fiscala si de cont
deschis la unitatile teritoriale ale trezoreriei sau la unitatile bancare si Intocmeste, in
conditiile legii, buget de venituri si cheltuieli si situatii financiare anuale si va functiona
cu sediul Piata Gabor Aron nr. 24, municipiul Targu Secuiesc, jud. Covasna.

CAPITOLUL II
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 3 Serviciul Public Local Targu Secuiesc este serviciu public de interes local, cu
personalitate juridica, cu obiect de activitate realizarea In modalitatea gestiune directa a
urmatoarelor servicii publice:

1. Serviciul public de salubrizare cu activitatile:

- curatarea si transportul zapezii de pe cdile publice si mentinerea in functiune a

acestora pe timp de polei sau de gheata

- dezinsectie, dezinfectie si deratizare

- colectarea cadavrelor animalelor

2. serviciul de iluminat public

3. serviciul de de administrare a domeniului public si privat de interes local

Art. 4 Modificarea activitatii serviciului se va putea realiza numai prin hotararea
Consiliului Local.

Art. 5 In vederea realizirii obiectului principal de activitate, Serviciul Public Local
Targu Secuiesc are urmatoarele atributii:
1. Realizeaza toate demersurile necesare autorizarii, functionarii si licentierii
serviciului public de salubritate privind curatare si transportul zapezii de pe caile
publice si mentinerea In functiune a acestora pe timp de polei sau de gheats,
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dezinsectie, dezinfectie si deratizare si colectarea cadavrelor animalelor,
serviciului de iluminat public si serviciului de de administrare a domeniului
public si privat de interes local.

Activitatea de curatare si transportul zapezii de pe cdile publice si mentinerea in
functiune a acestora pe timp de polei sau de inghet consta in desfasurarea
operatiunilor de Indreptare a zdpezii care se vor realiza atat manual, cat si
mecanizat, in functie de conditiile specifice din teren.

Indepartarea zipezii manual se efectueazi atar ziua, cat si noaptea, in
functie de necesitati, cu respectarea instructiunilor de securitate si sanatate a
muncii.

In functie de psrognoza meteorologic3, operatorul va actiona preventiv
pentru preintampinarea depunerii stratului de zapada si a formarii poleiului.

In cazul depunerii stratului de zidpadi si formirii ghetii, arterele de
circulatie a mijloacelor de transport in comun, spatiile destinate traversarii
pietonale a strazilor, trotuarele din dreptul statiilor mijloacelor de transport in
comun, cdile de acces la institutiile publice si unitatile de alimentatie publica
trebuie sa fie practicabile in termen de maximum 4 ore de la incetarea ninsorii.

In cazul unor ninsori abundente sau care au o duratd de timp mai mare de
12 ore se va interveni cu utilajele de deszapezire pentru degajarea cu prioritate a
strazilor pe care circula mijloacele de transport in comun.

Actiunea de deszdpezire trebuie sa continue pana la degajarea tuturor
srazilor si aleilor din cadrul municipiului.

Odata cu indepartarea zdpezii de pe drumul public se vor degaja atat
rigolele, cat si gurile de scurgere, astfel Incat in urma topirii zapezii apa rezultata
sa se scurga In sisitemul de canalizare.

Activitatile de dezinsectie, dezinfectie si deratizare se efectueaza conform

Hotararilor Consiliului Local al Municipiului Targu Secuiesc nr. 70/2020, nr.

71/2020sinr.72/2020.

Activitatile de colectare a cadavrelor animalelor consta in colectarea cadavrelor

animalelor de pe domeniul public si predarea acestora catre unitatile de ecarisaj

sau catre instalatiile de neutralizare

Serviciul de iluminat public - iluminatul public se refera la domeniul public sau

privat al municipiului Targu Secuiesc si localitatilor apartinatoare, existent la

nivelul acelor spatii aflate in proprietatea actuala sau viitoare a localitatilor,

cuprinzand in linii mari urmatoarele tipuri de servicii:

- Iluminatul cailor de circulatie (auto, zone pentru pietoni si biciclisti),
tunelurilor si pasajelor auto

- Iluminatul decorative-arhitectural (pentru monumente, cladiri, fantani)

- Iluminatul parcurilor si al gradinilor

- Iluminatul ariilor utilitare (parcari, platforme utilitare, etc)

- Iluminatul publicitar si de reclama

- Iluminatul ornamental si festiv

- Intretinerea si mentinerea sistemelor de iluminat descrise mai sus.

Serviciul de administrare a domeniului public si privat de interes local -

reprezinta totalitatea actiunilor si activitatilor edilitar-gospodaresti prin care se

asigura administrarea, gestionarea si exploatarea bunurilor din domeniul public

si privat al unitatilor administrativ-teritoriale, altele decat cele date, potrivit legii,

in administrarea altor servicii publice locale.

CAPITOLUL III
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CONDUCEREA SI CONTROLUL

Art. 6 (1) Conducerea Serviciului Public Local Targu Secuiesc este asigurata de
un sef de serviciu, numit in conditiile legii.
(2) Seful de serviciu asigura conducerea, indrumarea si controlul compartimentelor.
(3) In absenta sefului de serviciu, atributiile acestuia sunt preluate de seful
compartimentului .

Art. 7 Organigrama, statul de functii si numarul d epersonal se aproba de catre
Consiliul Local, prin hotarare.

Art. 8 Salarizarea personalului se stabileste potrivit legislatiei In vigoare.

CAPITOLUL IV
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.9 Serviciului Public Local Targu Secuiesc are in structura sa urmatoarele
compartimente functionale:
Compartiment deszapezire
Compartiment dezinsectie, dezinfectie si deratizare
Compartiment iluminat public
Compartiment de administrare a domeniului public si privat de interes local
Compartiment contabilitate, gestiune, achizitii publice
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CAPITOLUL V
ATRIBUTIILE SEFULUI DE SERVICIU

Art. 10. Seful de serviciu al Serviciului Public Local Targu Secuiesc are
urmatoarele atributii:

a. organizeaza, coordoneaza si controleaza realizarea serviciilor publice de
interes local, prestate prin intermediului Serviciului Public Local de
Salubrizare

b. asigura organizarea, conducerea si controlul activitatilor ce se desfasoara
in cadrul compartimentelor seArviciului prin intermediul sefilor de
compartimente

c. asigura inventarierea si evidenta statistica a bunurilor din patrimoniul
Serviciului Public Local de Salubrizare

d. realizeaza inspectia serviciilor publice efectuate

e. asigura realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformarii cu
prevederile legislative in domeniul protectiei mediului pentru serviciile
furnizate cetatenilor

f. verifica permanent si complet modul in care se desfiasoara activitatile
specific, comparativ cu standardele si programele stabilite

g. reprezintda Serviciul Public Local de Salubrizare potrivit competentelor
delegate de Consiliul Local in relatiile profesionale cu institutiile publice

h. reprezinta Serviciul Public Local de Salubrizare in relatiile cu conducerea
Primariei, cu Consiliul Local si cu aparatul de specialitate al primarului si
celelalte servicii publice locale

i. reprezinta Serviciul Public Local de Salubrizare in relatiile cu alte
institutii, agenti economici si in justitie



j.  propune planuri de actiune pentru implementarea strategiilor Consiliului
Local si urmareste realizarea acestora

k. raspunde de organizarea serviciului in conditiile de protectie optima a
consumatorilor si de concurenta loiala intre agentii economici

. seasigurd, ca lucrarile de prestari servicii de Intretinere si reparatii se vor
realiza doar pe spatiile afectate si sunt luate normele minime de securitate
in munca, mai ales pe suprafata cailor de circulatie

m. estimeaza si vizeaza proiectul de buget de venituri si cheltuieli al
Serviciului Public Local de Salubrizare, precum si lista de investitii

n. gestioneaza prin compartimentul de specialitate resursele umane

o. intocmeste propuneri privind taxele, tarifele specifice activitatilor
serviciului spre a fi inaintate aprobarii Consiliului Local

p. monitorizeaza la fiecare compartiment realitea si corectitudinea taxarii, a
inscrisurilor si lucrarilor

g. contrasemneazad contractele de prestari servicii Incheiate cu persoane
fizice si juridice

r. revizuie si propune Imbunatatiri ale practicilor curente, intocmeste
planuri de actiune pentru optimizarea serviciilor
vizeaza prin semnatura toate rapoartele de specialitate ale serviciului

t. semneaza documentele intocmite conform prevederilor legale

CAPITOLUL VI
ATRIBUTIILE SI COMPETENTELE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE

Art. 11 Atributiile compartimentului contabilitate, gestiune, achizitii publice

- organizeaza si conduce contabilitatea cronologic si sistematic, in conformitate cu
legislatia In vigoare

- asigura prin celelalte compartimente preluarea tuturor informatiilor privind
activitatea economico-financiara a Serviciului Public Local de Salubrizare al
municipiului Targu Secuiesc

- elaboreaza impreuna cu seful de serviciu proiectul bugetului de cheltuieli si
venituri la sfarsitul anului pentru anul viitor si il inainteaza spre aprobare
Consiliului Local

- Intocmeste lunar si trimestrial situatiile de raportare financiara, realizeaza
analize financiare la nivelul serviciului si raspunde de exactitatea datelor si
legalitatea operatiunilor financiar-contabile realizate

- raporteaza lunar situatiile privind executia bugetului de venituri si cheltuieli
catre Consiliul Local

- respecta regulile de Intocmire a bilantului contabil, precum si termenele de
depunere a acestuia la organele de drept conform normelor elaborate de
Ministerul de Finante

- Inregistreaza si tine evidenta intregului patrimoniu, organizeaza si participa la
inventarierea mijloacelor fixe, a bunurilor materiale si valorice

- verifica si actualizeaza sistematic documentele de inventar de fiecare data cand
se inregistreaza schimbari In patrimoniul Serviciului

- realizeaza ansamblul de activitati prin care se determina si se obtin resursele
financiare necesare obiectivelor

- asigura indeplinirea In conformitate cu prevederile legale, obligatiile Serviciului
catre bugetul statului, bugetula asigurarilor sociale, terti
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- ia masuri pentru prevenirea incapacitatii de plata si a blocajului financiar

- Intocmeste documentele de plati din contul trezoreriei si a operatiunilor de
decontare cu furnizorii

- organizeaza evidenta tuturor creantelor si obligatiilor cu caracter patrimonial
care revin unitatii din contracte, acorduri, conventiisi alte acte asemanatoare
incheiate de unitate in nume propriu

- organizeaza activitatea de personal si salarizare, intocmeste statele de plata in
conformitate cu statul de functii al Serviciului

- respecta aplicarea prevederilor legale privind incadrarea, promovarea si
salarizarea personalului din cadrul Serviciului

- asigura pastrarea documentelor justificative si contabile conform dispozitiilor
legale in vigoare

- organizeaza desfasurarea in conditii legale a licitatiilor privind achizitionarea de
bunuri si servicii pentru Serviciu

- asigura transparenta si comunicarea cdtre autoritatile si institutiile publice si
persoanele interesate conform legislatiei in vigoare

- In functie de conditiile meteorologice, in vederea asigurarii unei bune functionari
a Serviciului, indeplinesc orice alte sarcini de serviciu dispuse de seful ierarhic
superior.

Art. 12 Atributiile Compartimentului iluminat public

- asigura realizarea iluminatului cdilor de circulatie publica, strazi, trotuare, piete,
intersectii, parcari, treceri pietonale

- preia si inregistreaza reclamatiile cetatenilor cu privire la problemele semnalate
la iluminatul public

- verifica periodic reteaua de iluminat public si executa reparatii In caz de
defectiuni sau cu scopul imbunatatirii si eficientizarii energetice a sistemului

- propune solutii de eficienta energetica si luminoasa

- tine evidenta corpurilor de iluminat public si a facturilor de energie electrica la
iluminatul public

- monitorizeaza activitatea de reparatii la iluminatul public si urmareste
incadrarea in termenele stabilite;

- asigura indeplinirea activitatilor prevazute in regulamentul compartimentul
iluminat public

- organizeaza, dupa necesitate, cursuri de formare si perfectionare in domeniul
activitatii

- asigurarespectarea masurilor de securitate si sanatate in munca

- colaboreaza cu Compartimentul Contabilitate, Gestiune, Achizitii Publice pentru
intocmirea documentatiei de licitatie in domeniul iluminatului public si al
iluminatului festiv, dupa caz

- 1In functie de conditiile meteorologice, in vederea asigurarii unei bune functionari
a Serviciului, indeplinesc orice alte sarcini de serviciu dispuse de seful ierarhic
superior

Art. 13 Atributiile Compartimentului dezinsectie, dezinfectie, deratizare



- efectueaza operatiunile de dezinsectie, dezinfectie si deratizare pe teritoriul
administrativ-teritorial al municipiului Targu Secuiesc, respectand indicatorii de
performanta si planul de actiune

- respecta in activitatea sa normele legislative privind protectia mediului si
protectia muncii

- Intretine in bune conditii aparatura din dotare si asigura repararea acesteia la
timp si folosirea ei In conditii corespunzatoare;

- efectueaza operatiunile solicitate si le consemneaza in registrul de activitate,
mentionandu-se tipul operatiunii, data si ora efectudrii, produsul folosit,
cantitatea de material utilizat si numele persoanei care a efectuat manopera

- initiaza procedurile de atribuire a contractului de prestari servicii aferent
compartimentului

- Intocmeste si prezinta sefului de serviciu rapoarte lunare cu privire la activitatea
de dezinsectie, dezinfectie si deratizare, consemnand cheltuielile si veniturile
rezultate din activitate

- 1In functie de conditiile meteorologice, in vederea asigurarii unei bune functionari
a Serviciului, indeplinesc orice alte sarcini de serviciu dispuse de seful ierarhic
superior

Art.14 Atributiile Compartimentului de deszapezire

- asigura serviciul de curatare si transport al zapezii de pe caile publice si
mentinerea acestora In conditii de siguranta pe timp de iarna pentru circulatia
rutiera si pietonala

- asigura interventia rapida a compartimentului in caz de necesitate, pentru care
elaboreaza un program de lucru special pentru perioada de iarna, precum si un
sistem de informare si control asupra starii drumurilor

- Intocmeste un plan de actiune in comun cu administratia publica locala pana la 1
octombrie a fiecarui an referitor la deszapezire si prevenirea/combaterea
poleiului, care contine cel putin lista strazilor, drumurilor pe care se va actiona,
estimarea consumului de carburant si a cantitatii materialului antiderapant,
personalul disponibil, lista utilajelor si autovehiculelor din dotare

- Intretine In bune conditii aparatura, autovehiculele, utilajele din dotare

- asigura cantitatea necesara de material antiderapant si alte materiale necesare
activitatii

- respecta in activitatea sa normele legale privind securitatea si sandtatea in
munca, precum si cele referitoare la protectia mediului

- se ocupa de autorizatiile punerii In functiune a aparaturii din dotare si de
celelalte avize necesare activitatii

- pastreaza si actualizeaza documentatia tehnica a utilajelor si instalatiilor

- Intocmeste documentele de receptie, preluare si terminare a lucrarilor

- Intocmeste regulamentul privind atributiile si organizarea personalului

- asigura pregatirea tehnica a personalului

- pe perioada cand nu exista activitate in cadrul compartimentului de deszapezire,
salariatii vor fi la dispozitia compartimentelor dezinsectie, dezinfectie, deratizare,
respectiv administrare a domeniului public si privat de interes local

- 1In functie de conditiile meteorologice, in vederea asigurarii unei bune functionari
a Serviciului, indeplinesc orice alte sarcini de serviciu dispuse de seful ierarhic
superior



Art. 15 Atributiile Compartimentului administrare a domeniului public si privat
de interes local

1. Atributii referitoare la spatiile verzi

- asigura controlul serviciului public de amenajare, intrefinere si exploatare a
spatiilor verzi, alocurilor de joaca, a parcurilor

- asigura Intretinerea vegetatiei ierboase si arboricole de pe spatiile verzi de pe
domeniul public

- executa lucrari de amenajare sezoniera a spatiilor verzi prin plantatii specifice
anotimpului

- evalueaza starea fiziologica a arborilor de pe aliniamentele stradale, alte spatii
verzi si categorii de terenuri apar{inand domeniului public

- Intocmeste un plan de actiune cu privire la intretinerea si amenajarea spatiilor
verzi de pe domeniul public, care cuprinde cel putin perioada (sezonul) de
activitate, programul activitatilor specifice, estimarea costurile activitatii,
utilajele si echipamentul din dotare

- verifica In teren si consemneaza deficientelor constatate, stabileste lucrarile de
intretinere si momentul oportun pentru realizarea lor

- Intocmeste documentatia privind reabilitarea spatiilor verzi neglijate

- executa lucrari de reparatii In parcuri, locuri de joaca, drumuri publice

- 1In functie de conditiile meteorologice, in vederea asigurarii unei bune functionari
a Serviciului, indeplinesc orice alte sarcini de serviciu dispuse de seful ierarhic
superior

2. Atributii referitoare la administrarea domeniului public si privat

- administreaza, gestioneaza si exploateaza eficient domeniul public si privat si
bunurile specifice infrastructurii municipiului Targu Secuiesc

- inventariaza si tine evidenta bunurilor proprietate publica si privata ale
municipiului Targu Secuiesc

- organizeaza si executa servicii de intrefinere, reparatii curente si reabilitare a
fondului locativ aflat In proprietatea municipiului Targu Secuiesc

- instaleazd, Intretine si asigura in colaborare cu Directia Politia Locala
functionarea sistemelor de semnalizare si dirijare a circulatiei urbane, in vederea
asigurarii sigurantei traficului si pentru fluidizarea acestuia

- executa lucrari de reparatii si intretinere la strazi precum si lucrari de amenajari
rutiere in concordanta cu documentatiile de urbanism

- verifica starea tehnica a strazilor, identifica si localizeaza degradarile produse in
carosabil

- elaboreaza programe de dezvoltare si modernizare a infrastructurii municipiului

- asigura si contribuie la organizarea pe domeniul public (strazi, parcuri) a unor
evenimente publice (targuri, zilele orasului, expozitii etc.) prin amenajarea
spatiului si inchiriere de mobilier, mijloace tehnice, in limitele posibilitatilor

- confectioneaza, monteaza si intretine mobilierul urban si a locurilor de joaca

- elaboreaza planuri de actiune anuale si ocazionale (la fiecare lucrare de
anvergura) care va contine cel putin personalul implicat in lucrare, estimarea
costurilor lucrdrii, durata, mijloacele, utilajele tehnice implicate, cantitatea
materialului necesar

- tine evidenta lucrarilor executate, a cheltuielilor si veniturilor
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administreaza si exploateaza toaletele publice, piata agroalimentara
amenajeazd, Intretine si exploateaza locurile de parcare in conditiile stabilite prin
planurile de urbanism si studiile de circulatie
in functie de conditiile meteorologice, in vederea asigurarii unei bune functionari
a Serviciului, indeplinesc orice alte sarcini de serviciu dispuse de seful ierarhic
superior
Personalul compartimentului administrare a domeniului public si privat
de interes local colaboreaza cu compartimentele de deszapezire si cu cel de
dezinsectie, dezinfectie, deratizare in functie de anotimp si de necesitate.
Compartimentul va fi In stransa colaborare cu compartimentul
contabilitate, gestiune, achizitii publice in privinta achizitiei materialelor,
utilajelor necesare realizarii activitatilor prevazute.

PRESEDINTE DE SEDINTA SECRETAR GENERAL
Bejan Andras Toth Csilla-Enikoé



