1.

Denumirea postului: Consilier debutant la Compartiment impozite si taxe

Atributiile postului:

L.

2.

W

PN

14.
15.

16.

17.

Conduce si verifica contabilitatea veniturilor, tine la zi evidenta veniturilor bugetului consolidat
al mun.Tg. Secuiesc;

Intocmeste lunar si trimestrial balanta de verificare;

Raspunde de corelatia conturilor conform prevederilor legale;

Relatii cu clientii persoane juridice, tinerea evidentei pe bazd de declaratie a bunurilor
impozabile ale persoanelor juridice, stabilirea impozitelor de plata pe baza acestor declaratii;
Inregistrarea, radierea din evidentd a unui mijloc de transport;

Eliberarea certificatelor fiscale si adeverintelor;

Inregistrarea, radierea din evidenta si modificarea datelor cladirii;

Inregistrarea, radierea din evidenta si modificarea datelor terenurilor intravilan si extravilan;
Scutiri sau reduceri de impozite;

. Verificarea zilnica a Inregistrarii actelor si iIntocmirea raspunsurilor in termen;
11.
12.
13.

Urmarirea si somarea contribuabililor - persoane juridice, care au restante;

Deplasarea in teren pentru identificarea contribuabililor;

Raspunde pentru respectarea intocmai al responsabilitatilor inscrise 1n sistemul de management
al calitatii,

Respecta 1n exercitarea atributiilor sale normele de protectia muncii, PSI;

Are obligatia respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale aparatului de
specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, a Regulamentelor de
Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice
de interes local,;

La locul de munca isi desfasoara activitatea astfel incat sa nu expuna la pericol de accidente nici
propria persoana si nici colegii de servici;

Va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii;



