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A SZOCIALIS IGAZGATOSAGON DOLGOZO REFERENS FONTOSABB
FELADATAI

Fogadja az tgyfeleket, tanacsokat, utasitdsokat adva, elokésziti a sziikséges
nyomtatvanyokat a kiilonb6z6 kérelmek beadasahoz;

Havi rendszerességgel, egy lista alapjan elkiildi a Kovaszna Megyei Kifizetési ¢€s
Szocialis Ellenérzé Ugyndkségnek az elézé honapban benytjtott, allami gyermekellatas
megszerzésére iranyuld kérelmeket és dokumentumokat;

A kijelolt szocialis munkéssal kozosen szocidlis ankétot végez az EU tagallamaiban
sziiletett ¢és sziileikkel hazatért gyermekek kozott a szamukra jaré allami gyermekellatas
megitélése érdekében;

Fogadja, ellendrzi ¢€s nyilvantartasba veszi a havi gyermeknevelési tamogatas,
beilleszkedési/visszatérési 0sztonzdé ¢és kiilonbozé tamogatasok megadasara benyujtott
kérelmeket és igazoldo dokumentumokat;

A kijelolt szocidlis munkassal egylitt szocialis ankétot végez a havi gyermeknevelési
tamogatas megadasa érdekében a hazasulatlan vagy egyediilallo sziilok esetében;

A torvényben el6irt hataridén beliil elkiildi a Kovaszna Megyei Kifizetési és Szocialis
Ellenérzé  Ugyndkségnek a  havi  gyermeknevelési  tdmogatds és  a
beilleszkedési/visszatérési 0sztonzé kedvezményezettjeinek értesitéseit a helyzetiikben
bekovetkezett valtozasokrol, amelyek jogosultsaguk megsziinését vagy felfliggesztését
eredményezhetik;

Havi rendszerességgel, listazva, elkiildi a Megyei Kifizetési és Szocidlis Ellen6rzo
Ugynokségnek a havi gyermeknevelési timogatas, a beilleszkedési/visszatérési 9szténzd
¢s a kiilonboz6 havi timogatas megszerzésére benyujtott kérelmeket és dokumentumokat.
A kijelolt szocialis munkéssal egyiitt szocidlis ankétot végez az iskolai Osztondijak
megitélése céljabol,

Felel6s a tejpor szallitasaért a megyei kozegészségligytol az elosztasi helyre;

. Gondoskodik arrdl, hogy a beérkezett tejpor mennyiségét, a megyei kozegészségiigyi

igazgatosag €s a megbizott személy kozott kotott szallitasi-atvételi jegyzokonyv alapjan, a
konyvelési mérlegben nem szerepld nyilvantartasokban rogzitsék;

Gondoskodik arrdl, hogy a tejport kizardlag a haziorvosok altal kiallitott recept alapjan
adjak ki a kedvezményezetteknek;

Havi 6sszefoglalot készit a tejporfogyasztasrol, amelyhez csatolja a vonatkozo recepteket;
Havonta benytjtja a megyei kdzegészségiigyi igazgatésaghoz a havi fogyasztasrol szolo
Osszefoglald jelentést, a recepteket mellékelve;

Megérzi a havi tejporfogyasztasi jelentés masolatat;

Betartja a szakmai titoktartasra vonatkoz6 szabalyokat;

Titokban tartja azokat a tényeket, informdcidkat vagy dokumentumokat, amelyekrdl
feladatai ellatasa soran tudomast szerez;

A hatalyos jogszabalyok megsértése ¢s feladatai elmulasztiasa esetén fegyelmi vagy
biintetdeljaras ala vonhato;

Betartja a munkahelyi egészségvédelmi és biztonsagi intézkedéseket.
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