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KEZDIVASARHELY

l Polgarmesteri Hivatala

A KAPUS FONTOSABB FELADATAI

e ismeri a célteriilet hataran 1€vo helyeket és sebezhetd pontokat, azért, hogy megeldzze az
olyan cselekmények elkovetését, amelyek kart okozhatnak az 6rzott célteriiletnek;

e biztositja az Orzési tervben megjeldlt objektum, aruk és értéktargyak o6rzését €s azok
sértetlenségét;

e csak a jogszabalyokkal ¢s belsd rendelkezésekkel 6sszhangban engedélyezi a belépést az
Orzott épliletbe

e azonositja azokat a személyeket, akikrol adatok vannak vagy jelek utalnak arra, hogy az
Orzott teriileten/épiiletben biincselekményt vagy mas torvénytelen cselekedetet kovettek
el, vagy akik a polgarmesteri hivatal belsé rendszabdlyzatdban 1évé szabalyokat
megszegik

e kirivd biincselekmények esetén megallitja és atadja a renddrségnek az elkovetdket, a
blincselekmény vagy mas torvénytelen cselekedet targyat képezo javakat és értékeket,
intézkedik azok megdrzése érdekében, majd a megtett intézkedésekrol jelentést készit

e haladé¢ktalanul tdjékoztatja a felettesét és a hivatal vezetoségét a szolgalatteljesités soran
bekovetkezett incidensekrdl és a megtett intézkedésekrol;

e a viz-, lzemanyag-, elektromos vagy telefonberendezések, csdvezetékek stb.
megrongalddasa vagy barmely mas, kart okozo koriilmény esetén haladéktalanul jelenti
ezeket az eseményeket az illetékeseknek és ugyanakkor megteszi az elsd 1épéseket az
esemény kovetkezményeinek minimalizalasa érdekében;

e tliz esetén haladéktalanul intézkedik az oltasrol és a személyek, a vagyontargyak ¢és az
értékek mentésérol, értesiti a tlizoltosagot, és a hivatal vezetdségét és a rendorséget;

o katasztr6fa esetén megteszi az elsO intézkedéseket a személyek, valamint a
vagyontargyak és értéktargyak mentése érdekében;

e jelent a rendorségnek minden olyan bilincselekményt, amely a hivatal vagyonat
karosithatja, és segit a renddrséget az elkovetok elfogasaban;

e tiszteletben tartja az allami és hivatali titoktartast, ha feladatai jellegébdl adodoan ilyen
adatokhoz és informaciokhoz hozzafér;

e szolgalat kdzben csak azokat a védelmi és védoeszkozoket viseli, amelyekkel fel van
szerelve;

e csak az egyenruhat és a megkiilonboztetd jelvényeket viselheti szolgalatban, kivéve
azokon a munkahelyeken, ahol mas 6ltozetre van sziikség;

e nem jelentkezik szolgalatra alkoholos italok hatasa alatt, és nem fogyaszt ilyen italokat
szolgalat kozben;

e nem hianyzik alapos ok nélkiil és az egység vezetoségének eldzetes értesitése nélkiil;

e szigoruan betartja a felettese utasitasait, kivéve a nyilvanvaloan torvénytelen
utasitasokat, és tisztelettudoan viselkedni a felettesével szemben;

e a hivatal sajatos jellegének megfeleléen biztositja az értéktargyak, az épiilet Orzését,
valamint az Orzési terv szerint rabizott egyéb feladatokat;

e Dbetartja a beosztasra vonatkozo altalanos €s egyedi utasitasokat;

e Dbetartja a munkaprogramot
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