PRIMARIA

B Targu Secuiesc

Az allas megnevezés: fels6 fokozati referens a koz- és magantulajdonok és a lakasalapok

igazgatasaval foglalkozo irodara

A fontosabb feladatkorok leirasa:
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. Valaszokat fogalmaz meg a bérlok kérelmeire és panaszaira
13.
14.

15.

16.

Biztositja a telepiilés koz- és maganlakasallomanyanak igazgatasat, kezelését,
karbantartasat és lizemeltetését

Részt vesz az ingatlanok leltarozasaban a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
Ellendrzi a konkrét valdsagot a teriileten, és a jogszabalyoknak megfeleléen
tanusitvanyokat allit ki

Biztositja a meglévo bérleti szerzodések atvételét, 0j szerz6dések megkotését €s nyomon
koveti azok végrehajtasat

Biztositja az Orszagos Lakastigynokség altal épitett lakasok és a polgarmesteri hivatal
lakasallomanyanak bérleti szerzédéseinek megkdtését €s meghosszabbitasat
Jelentéseket, sziikségességi jelentéseket készit az Orszagos Lakasiigynokség altal épitett
lakasok és a polgarmesteri hivatal lakdsallomanyanak bérbeadasarol

Nyilvantartast vezet a bérleti szerzodések szerinti bérldkrol

Nyomon kdveti a bérlok altal fizetett szamlakat

Biztositja a szerzddés atirasat halaleset, valas, lemondas, a lakasok elhagyasa utan.

. Begytjti a szamlak, bérleti dijak ellenértékét, és sziikség szerint a helyszinen részt vesz a

dijak begytijtésében
Kijavitja az adatbazisban talalt hibakat

Részt vesz az 0j lakasok atvételében

Felelos a tevékenységi teriiletre vonatkoz6 eldirasok betartasaért (torvények,
kormanyhatarozatok, helyi tanacs hatarozatai, polgarmesteri rendelkezések).

Felelés a mindségiranyitdsi rendszerben leirt kotelezettségek pontos betartasaért,
feladatai ellatdsa sordn tiszteletben tartja a munkavédelmi szabalyokat, a tizvédelmi
szabalyokat

Betartja a polgarmesteri hivatal, a helyi érdekeltségii intézmények ¢és kozszolgaltatasok
szervezeti és miikodési szabalyzatdt, a polgarmesteri hivatal belsd rendszabalyzatat,
valamint a koztisztviselok etikai és magatartasi kodexét.
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