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A szocialis irodan beliili tanacsadoi allas munkakori leirasa

1. Tanacsadast nytjt egyéneknek és csaladoknak, hogy a hatilyos jogszabalyok alapjan szocialis
tamogatasban részesiilhessenek;

2. Atveszi, ellenérzi és nyilvantartasba veszi a szocialis timogatas odaitélése céljabol benyujtott, igazold
dokumentumokkal ellatott kérelmeket;

3. Szocialis vizsgalatokat végez a kérelmezdk otthondban a szocidlis tamogatds nyujtasanak jogi
feltételeinek ellendrzése érdekében;

4. Elokésziti a sziikséges dokumentaciot és elkésziti a szocialis tdmogatasra vald jogosultsagot
megado/megvono rendelkezéseket, amelyeket jovahagyasra benytjt a polgarmesternek;

5. Havonta 0sszeallitta a szocialis tamogatidsban részesiildé csaladok azon egyediilallo
személyek/személyek listajat, akik helyi érdekii munkak vagy tevékenységek elvégzésére kotelezettek,
¢s figyelemmel kiséri e kotelezettségek teljesitését;

6. Rendszeres szocialis felméréseket végez a szocialis tdmogatasban részesiilok otthonaban, és ellendrzi
a tamogatas nyujtasanak jogi feltételeinek betartasat;

7. Elokésziti a sziikséges dokumentaciot ¢€s kidolgozza a szocialis segélyre vald jogosultsag
felfliggesztésére/modositasara/megsziintetésére vonatkozd rendelkezéseket, amelyeket jovahagyasra
benyjt a polgarmesternek;

8. Kozli a szocialis segélyben részesiilokkel a szocidlis segélyre valo jogosultsag
megadasara/elutasitasara/felfliggesztésére/modositasara/megsziintetésére vonatkozo rendelkezéseket;

9. Elkésziti a szocialis segélyben részesiilokre vonatkozo havi kdzpontositott kimutatidsokat, és
tovabbitja azokat a Kovaszna Megyei Fizetési és Tarsadalmi Feliigyeleti Ugynokségnek;

10. Atveszi és ellendrzi a hatalyos jogszabalyok, valamint a kézdivasarhelyi énkormanyzat helyi
tanacsanak hatarozataval megallapitott, a gyorssegélyek odaitélésére vonatkozo kritériumok és
modszertan alapjan nyujtott gyorssegélyek megszerzése érdekében benyujtott dossziékat;

11. Szocialis felméréseket végez a kérelmezok otthonaban, és javaslatokat tesz a gyorssegély nyujtasara,
elkésziti a sziikséges dokumentaciot;

12. Egyének és csaladok szamara nyujt tanacsadast a hatalyos jogszabalyok szerinti csaladtimogatas
igénybevétele céljabol,

13. Atveszi, ellenérzi és nyilvantartisba veszi a csaladtamogatas odaitélése céljabol benyijtott, igazold
dokumentumokkal ellatott kérelmeket;

14. Szocialis felméréseket végez a kérelmezok otthonaban a csaladtamogatas odaitélésének jogi
feltételeinek ellendrzése érdekében;

15. Elokésziti a sziikséges dokumentaciot és elkésziti a csaladtamogatasra vald jogosultsagot
megadd/megvond rendelkezéseket, amelyeket jovahagyasra benyujt a polgarmesternek;

16. Rendszeres szocidlis felmérések végzése a csaladtdmogatasban részesiilok otthondban, és a
jogosultsag megadasahoz sziikséges jogi feltételek betartasanak ellendrzése;

17. Elbkésziti a sziikséges dokumentaciot és kidolgozza a csaladtamogatasra vald jogosultsag
felfiiggesztésére/modositasara/megsziintetésére vonatkoz6 rendelkezéseket, amelyeket jovahagyasra
benyjt a polgarmesternek;

18. Kozli a csaladtdmogatasi tamogatiasban részesiilokkel a csaladtamogatasra valdo jogosultsag
megadasara/elutasitasara/felfliggesztésére/0sszegének modositasara/megsziinésére vonatkozd
rendelkezéseket;

19. Havonta kozpontositott kimutatast készit a csaladtdmogatasra jogosultakrol, amelyet a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott hataridén beliil benyujt a Megyei Kifizetési és Szocialis Ellendrzési
Ugynokségnek;

20. Tamogatja a szocialis segitségnyujtas, a csaladvédelem és a gyermekek jogai terén végzett munkat;
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21. Figyelemmel kiséri a telepiilésen a csaladon beliili er6szakos eseteket, informaciokat gytjt roluk,
kiilén nyilvantartast vezet, és biztositja az informacidohoz vald hozzaférést az igazsagiigyi hatdsagok ¢€s a
felek vagy képviseldik kérésére;

22. Tajékoztatja és tamogatja azokat a renddrségi dolgozodkat, akik munkajuk soran csaladon beliili
erdszakos helyzetekkel taldlkoznak;

23. Azonositja a csaladon beliili er6szakos iligyekben érintett felek szamara a veszélyhelyzeteket, és
specialis szolgaltatasokhoz iranyitja 6ket;

24. Egyiittmiikddik a helyi gyermekvédelmi intézményekkel, és a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
jelenti a csaladon beliili er6szak eseteit;

25. Operativ eljarasokat dolgoz ki az altala végzett tevékenységekhez;

26. Szocialis felméréseket végez az iskolai timogatasok megszerzéséhez;

27. Folyamatosan egyiittmiikodik a kedvezményezettek kiilonbozo kategoridinak érdekeit képviseld civil
tarsadalmi szervezetekkel;

28. Kozli a kért informaciokat, vagy adott esetben hozzaférhet6vé teszi azokat azon
intézmények/struktirak szdmara, amelyek feleldsek az emberi jogok tiszteletben tartdsanak nyomon
kovetéséért és ellenOrzéséért;

29. Gylyjti, feldolgozza és kezeli a kedvezményezettekre, az allami és maganszolgaltatokra és az altaluk
nyujtott szolgaltatasokra vonatkoz6 adatokat és informéciokat, és tovabbitja azokat a megyei szintii
allami szocialis segélyezési szolgalatoknak, valamint kérésre a Munkatigyi és Tarsadalmi Szolidaritasi
Minisztérium;

30. Felméri a kozigazgatasi teriilet lakossaganak szocialis sziikségleteit annak érdekében, hogy
azonositsa a raszoruld csaladokat és személyeket, valamint a tarsadalmi kirekesztés kockazatat jelentd
helyzeteket el6idéz6 okokat;

31. Intézkedéseket kezdeményez, koordinal és alkalmaz a tarsadalmi kirekesztés megel6zésére és
lekiizdésére, amelyekben bizonyos csoportok vagy kozosségek esetleg talaljak magukat;

32. A kezdeti értékelések alapjan beavatkozasi terveket dolgoz ki, amelyek tartalmazzak a szocialis
segitségnyujtasi intézkedéseket, azaz az ajanlott szolgaltatasokat és a személyt megilletd szocialis
segélyeket;

33. Kezdeményezi a szocialis szolgaltatdsok fejlesztését és a kdzosségben €16 kiszolgaltatott csaladok
¢letmindségének javitasat célzo partnerségek, projektek és programok kialakitasat;

34. Tamogatja az emberi jogok alkalmazasat és hirdeti az egyénekrdl, csaladokrol, kiszolgaltatott
csoportokrol alkotott pozitiv képet;

35. Részt vesz a szocialis szolgaltatasok fejlesztésére vonatkozo helyi stratégia és a helyi koltségvetésbol
finanszirozott szocialis szolgaltatasokra vonatkozo éves cselekvési tervek kidolgozasaban;
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