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Az allas megnevezés: segéd tanacsado a varosrendészeti irodaba

A fontosabb feladatkorok leirasa:
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kiadja az ¢épitési engedélyek kiadasahoz sziikséges formanyomtatvanyokat
(kérelmek) és tajékoztatja az iigyfeleket a kiadasuk feltételeirdl

ellendrzi a tervezési tanusitvanyok és épitési engedélyek kiadasdhoz a kérelmezok
altal benyujtott miiszaki projektet és a kapcsolddé dokumentaciot

varosrendezési tanusitvanyokat ¢és engedélyeket készit eld barmilyen épiilet
épitésére, lebontasara, atalakitasara, bdvitésére ¢és javitdsara vonatkozodan és
lattamoztatja azokat felettesével

a telepiilésrendezési igazolasokat és az ¢épitési engedélyeket bejegyzi a kiilon
nyilvantartasba

elokésziti az épitési engedélyekhez ¢és a tervezési engedélyekhez sziikséges
dokumentumokat az operativ folyamatba valo bevitelhez

meghosszabbitja a telepiilésrendezési engedély és az épitési engedély érvényességét
kiszamitja és értesiti a kedvezményezetteket a tervezési tantsitvany és az épitési
engedély kiadasaért fizetendd jogi dijakrol

nyilvantartast vezet a munkakezdési bejelentésekrol

ellendrzi az épitési engedélyben foglalt hataridok betartasat

. nyilvantartast vezet a munkalatok befejezésérdl és az épitési engedélyek lezarasarol

sz6106 nyilatkozatokrol

részt vesz a munka befejezésének atvételében és az atadas-atvételi jegyzokonyvek
alairasaban

ellendrzi az engedélyezett dokumentacionak valé megfelelést az engedélyezés
iddtartama alatt €s a munka befejezésekor torténd atvételkor

a helyszini ellendrzéseket bejegyzi az ellendrzési nyilvantartasba

iktatja és archivalja a tevékenységgel kapcsolatos dokumentumokat

fogadja az épitési engedélyekrdl szolo 50/1991. sz. torvénytdl vald eltérésekkel
kapcsolatos panaszokat

statisztikai kimutatdsokat készit a varostervezéshez

allasfoglalasokat és jelentéseket készit

a kozvetlen felettesétdl kapott egyéb feladatokat sajat hataskorén beliil és a teriiletre
vonatkoz6 jogszabalyok keretein beliil végzi el

felelds az elvégzett munka mindségéért, helyességéért €s pontossagaért

betartja az allami ¢és hivatali titoktartasra és az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo
szabalyokat

felelds a rabizott levelezés iddben torténd rendezéséért

felelés a mindségiranyitasi rendszerben leirt kotelezettségek pontos betartasaért,
feladatai ellatdsa soran tiszteletben tartja a munkavédelmi normdkat, valamint a
Kézdivasarhelyi Onkorméanyzat miikddési és belsé rendszabélyzatat
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