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BTargu Secuiesc

Az allas megnevezés: fo tanacsado a ,,varos magan- és kozvagyonanak kezelése” irodaba
A fontosabb feladatkorok leirasa:

- Megszervezi ¢és folyamatosan frissiti a telepiilés teljes koz- €s maganvagyonat
tartalmazo6 adatbazist, felhasznalva mas szervezeti egységektdl kapott informaciokat.

- Parkolohelyeket oszt ki a lakohelyek kozelében a 86/2013. szamu tanacshatarozat
alapjan.

- Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat kdz- és maganteriiletéhez tartoz6 foldteriiletek és
épiiletek fejlesztését.

- Biztositja a tulajdonjogi valtozasok jogi keretét képezd szabalyozasok beszerzését, €s
nyilvantartasba veszi azokat a szamitdgépes adatbazisban.

- Az Onkormanyzat koz- ¢és magantulajdonaban 1évo épiiletek ¢és foldteriiletek
telekkonyvezési tevékenységét végzi.

- Részt vesz az ingatlanok leltdrozasaban az érvényben 1évé jogszabalyoknak
megfelelden.

- Ellenérzi a tényleges valosagot a helyszinen és kiadja a jogszabalyoknak megfeleld
tandsitvanyokat.

- Jelentéseket készit a varosi kozigazgatasra bizott javak koncesszioba adasarol,
bérbeadasarol és ingyenes hasznalatarol.

- Uj koncesszids vagy bérleti szerzddéseket készit a helyi tanacs altal kiadott hatarozatok
vagy a palyazati bizottsagok dontései alapjan.

- Megoldja az adatbazisban talalt hibakat

- Felelés a tevékenységi teriiletre vonatkoz6 eldirdsok (torvények, rendeletek,
tanacshatarozatok, polgarmesteri rendeletek) betartasaért.

- Felelés a mindségiranyitasi rendszerben leirt kotelezettségek pontos betartdsaért,
feladatai ellatdsa soran tiszteletben tartja a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyokat.

- Tiszteletben tartja a polgdrmesteri hivatal, az intézmények ¢és a helyi érdekil
kozszolgaltatasok Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat, a polgarmesteri hivatal, az
intézmények ¢és a helyi érdekli kozszolgaltatasok belsé rendjét, valamint a
koztisztviselok etikai €s magatartasi kodexét.
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