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B Targu Secuiesc

ANUNT

Primaria municipiului Targu Secuiesc organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea

postului vacant de conducere — Sef serviciu la Serviciul Public Local Targu Secuiesc

Conditiile generale pentru ocuparea postului:

¥
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are cetitenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercifiu;

are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei. cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:
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studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice, tehnice sau ingineresti

vechimea in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei: 7 ani

cunostinte de operare pe calculator — nivel mediu

capacititi manageriale si de gestionare a resurselor alocate

capacitiiti organizatorice, de luare a deciziilor

experientd in exercitarea controlului decizional

Documentele necesare pentru inscrierea la concurs:
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cerere de inscriere la concurs adresata conducitorului autoritatii sau institufiei publice
organizatoare;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii.
dupi caz;

copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice;

copia carnetului de munci, conforma cu originalul, sau dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
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cazierul judiciar;

adeverinta medicald care s ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate:

curriculum vitae;

alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Desfiasurarea concursului:

Concursul se va desfasura la sediul Primariei municipiului Targu Secuiesc, Piata Gabor Aron,
nr. 24, dupd cum urmeaza:

Proba scrisa: 26 iulie 2021, ora 10:00

Proba interviu: 28 iulie 2021, ora 10:00

Dosarele de concurs se depun la compartimentul resurse umane in termen de 10 de zile
lucratoare de la data afisdrii anuntului, respectiv pana la 16 iulie 2021.

Bibliografie:
1. Constitutia Roméniei, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 767 din
31.10.2003:
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare — Partea a I1l-a
3. Legea nr. 51/2006 serviciilor comunitare de utilitati publice, republicata
4. Ordonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor

publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificarile si
completarile ulterioare

Hotirirea Consiliului Local al municipiului TArgu Secuiesc nr. 96/2020 si nr.
50/2021 referitoare la infiintarea Serviciului Public Local Targu Secuiesc, cu anexele
aferente

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine in biroul nr. 203 al primdriei, pe site-ul www kezdi.ro sau
la numirul de telefon 0267 361974, numar interior 132 sau mobil 0728103614.
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Atributiile sefului de serviciu de la Serviciul Public Local Targu Secuiesc

Organizeaza, coordoneaza si controleaza realizarea serviciilor publice de interes local,
prestate prin intermediului Serviciului Public

Asigurd organizarea, conducerea si controlul activitatilor ce se desfagoard in cadrul
compartimentelor serviciului prin intermediul sefilor de compartimente

Asigurd inventarierea si evidenta statisticd a bunurilor din patrimoniul Serviciului Public
Local

Elibereaza materialele din gestiunea sa prin proces verbal de predare-primire

Face receptia cantitativi si calitativa a materialelor

Intocmeste comandele si comenzile, verifica facturile §i predarea acestora impreuna cu
copiile de pe comanda si a actelor insoitoare pentru contabilitate

Tine evidenta figelor de parcurs ale vehiculelor si ale combustibililor, precum si
repartizarea utilajelor pe baza de proces verbal persoanelor care le folosesc

intocmeste comandele si comenzile, verifica facturile si predarea acestora impreund cu
copiile de pe comanda si a actelor insofitoare pentru contabilitate

Realizeaza inspectia serviciilor publice efectuate

. Asigurd realizarea lucrdrilor §i ia masurile necesare conformirii cu prevederile

legislative in domeniul protectiei mediului pentru serviciile furnizate cetatenilor
Verifica permanent si complet modul in care se desfasoard activitdtile specific,
comparativ cu standardele si programele stabilite

Reprezintd Serviciul Public Local potrivit competentelor delegate de Consiliul Local in
relatiile profesionale cu institutiile publice

Reprezinta Serviciul Public Local in relatiile cu conducerea Primariei, cu Consiliul
Local si cu aparatul de specialitate al primarului si celelalte servicii publice locale
Reprezintd Serviciul Public Local in relatiile cu alte institutii, agenti economici si in
justitie

Propune planuri de actiune pentru implementarea strategiilor Consiliului Local si
urmdreste realizarea acestora

Rispunde de organizarea serviciului in conditiile de protectie optima a consumatorilor si
de concurenta loiala intre agentii economici

Se asigura, ca lucrarile de prestéri servicii de intretinere si reparatii se vor realiza doar pe
spatiile afectate si sunt luate normele minime de securitate in muncd, mai ales pe
suprafata cdilor de circulatie

Estimeazi si vizeaza proiectul de buget de venituri si cheltuieli al Serviciului Public
Local, precum si lista de investitii

Gestioneaza prin compartimentul de specialitate resursele umane

Semneazi fisele de lichidare a personalului din subordine

Elaboreazi programe de lucru saptamanale si zilnice pentru personalul din subordine
intocmeste propuneri privind taxele, tarifele specifice activitatilor serviciului spre a fi
inaintate aprobarii Consiliului Local

Monitorizeaza la fiecare compartiment realitea si corectitudinea taxrii, a inscrisurilor si
lucrarilor
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Raspunde direct si prin subalternii sdi de intretinerea, repararea constructiilor, parcarilor
si drumurilor publice respectiv a podurilor aflate in domeniul public/privat al
municipiului Targu Secuiesc

Coordoneaza supravegherea lucrdrilor pentru intretinerea retelei de canalizare din cadrul
patrimoniului municipiului Tg.Secuiesc

Supervizeaza activitdile de instalagii si reparatii de incélzire, repararea sau inlocuirea
cosurilor de gunoi pe teritoriul administrativ al municipiului

Raspunde de intretinerea, extinderea sistemului de iluminat public pe teritoriul
administrativ al municipiului Tg Secuiesc

Supervizeaza intretinerea spatiilor de joaca

Raspunde de activitdtile de mentenanta la imobilele apartindnd serviciului: zugraveli
interioare, reparatii mobilier si decoratuni interioare

Riaspunde de amenajarea, supravegherea, transportul corturilor, meselor si bancilor cu
diferite ocazii, intrefinerea si plasarea WC-urilor ecologice mobile cu ocazia
evenimentelor organizate de cétre Primaria municipiului Targu Secuiesc
Contrasemneaza contractele de prestari servicii incheiate cu persoane fizice si juridice
Revizuie si propune imbunatatiri ale practicilor curente, intocmeste planuri de actiune
pentru optimizarea serviciilor

Vizeaza prin semnaturd toate rapoartele de specialitate ale serviciului

Semneaza documentele intocmite conform prevederilor legale

Raspunde pentru respectarea intocmai a responsabilitatilor inscrise in sistemul de
management al calitdii, respectd in exercitarea atributiilor sale normele de protectia
muncii, PSI

Respectd ROF si ROI ale Primariei in activitatea sa

Efectueaza la timp controalele medicale priodice la medicul de medicina muncii
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