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ALLASHIRDETES

Kézdivasarhely Polgarmesteri Hivatala allast hirdet a Vigad6 Miivel6dési Hazban
kulturdlis referens munkakor betoltésére.

Foglalkoztatas jellege:
» Teljes munkaid6

A munkakérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizdssal jaro lényeges feladatok:

» Kozmiivel6dési feladatok ellatasa

» Kulturalis rendezvények eseti és alland6 programjainak szervezése, lebonyolitasa
» Adminisztracié, kapcsolattartas, hirdetés, dokumentacié, palyazatiras

Feltételek:

» Fels6foku végzettség

» Gyakorlott szintli informatikai ismeretek (a word és az excel programok atfogé
ismerete)

» Roman allampolgarsag

» Blintetlen el6élet

Elvart kompetencidk:

» Kival6 kommunikacios képesség /szervezOkészség

» Dinamikus és gyors munkavégzés/kommunikaciés készség
» Gyors problémamegold6 képesség

» Kapcsolatteremtd készség

» ] 6 stressztlirés

» Pontossag, precizitas, 6nallosag

Az dllas betéltéséhez elonyt jelent:

» Rendezvényszervezés teriileten szerzett szakmai tapasztalat
» Palyazatok 0sszeallitasaban szerzett tapasztalat

» Szovegszerkesztés, képfeldolgozas és prezentacid

Az irasbeli versenyvizsga 2016. augusztus 31-én, szerdan 10 érakor, a szébeli
versenyvizsga 2016. szeptember 2-an, pénteken 10 érakor lesz megtartva a Vigado
Mivel6dési Hazban. Kérések letételének hatarideje: 2016. augusztus 30., 15:00 6ra, a
hivatal iktatdjaba (3-as szoba). B6vebb felvilagositast és az irasbeli vizsgahoz sziikséges
szakirodalmat a hivatal 203-as iroddjaban vagy a 0267 361974, 132-es bels6szamon
nyujtanak.
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