INFORMATII PERSONALE TOTH CSILLA-ENIKO

EXPERIENTA ROFESIONALA
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Curriculum vitae
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Secretar general al U.A.T Municipiul Targu Secuiesc
PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGU-SECUIESC

Piata Gabor Aron nr.24, 525400 Targu-Secuiesc (Romania)
www.kezdi.ro

-coordonarea unor structuri ale aparatului propriu de specialitate al Primarului
municipiului Targu Secuiesc:

- participarea In mod obligatoriu la sedintele Consiliului Local;
- avizarea, pentru legalitate, ale proiectelor de hotarari si dispozitiile Primarului;

- contrasemnarea, In conditiile legii, ale hotararilor Consiliului Local si al dispozitiilor
primarului

-asigurarea respectarii procedurii de convocare a Consiliului Local;
- pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii;

-asigurarea comunicarii catre autoritdtile, institutiile si persoanele interesate a
actelor emise de Consiliul Local sau de Primar,

-asigurarea aducerii la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu caracter
normativ;

- orice alte atributii prevazute de lege precum si insarcinari incredintate de Consiliul
Local al municipiului Targu Secuiesc sau de Primarul municipiului.
Tipul sau sectorul de activitate Administratie publica locala
Consilier juridic
PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGU-SECUIESC

Piata Gabor Aron nr.24, 525400 Targu-Secuiesc (Romania)
www.kezdi.ro

* monitorizarea legislatiei,

= implementarea modificarilor legislative si informarea angajatilor cu privire la regimul
juridic aplicabil,

= ntocmirea actelor de procedura -cereri de chemare in judecata, IntAmpinari, cereri de
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01/10/2007-15/08/2008

01/02,/2008-30/07,/2008

15/1/18

apel/recurs, concluzii scrise etc -,

redactarea corespondentei juridice, Intocmirea rapoartelor, proceselor verbale,
memorii, alte acte cu caracter jurisdictional sau procedural,

redactarea de proiecte de hotarari,

redactarea de contracte,

reprezentarea institutei In fata instantelor judecatoresti si in fata altor organe judiciare,
participare ca membru in diferite comisii de specialitate,

organizarea si participarea la licitatii publice,

vizarea contractelor din punct de vedere a legalitatii,

redactarea raporturilor privind modul de aducere la indeplinire a Deciziilor Curtii de
Conturi a Romaniei,

consultare si asistentd juridica a primarului si a personalului din aparatul de specialitate
a primarului,

atributii specifice responsabilului anticoruptie

Tipul sau sectorul de activitate Administratie publica locala

Consilier juridic
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI

COVASNA, Comlex de Servicii Comunitare Targu- Secuiesc
StrAdy Endre, Nr.13, 525400 Targu-Secuiesc (Romania)

* monitorizarea legislatiei,

= implementarea modificarilor legislative si informarea angajatilor cu privire la
regimul juridic aplicabil asistentei sociale,

= avizarea juridicd, intocmirea cererilor de chemare in judecare,
= redactarea corespondentei juridice,

= Intocmirea rapoartelor, proceselor verbale, memorii, alte acte cu caracter
jurisdictional sau procedural,

= reprezentarea intereselor copiilor si a institufiei in toate problemele juridice,

= coordonarea proiectului -Centru de Primire Tnh Regim de Urgenta pentru victime ale
violentei in familie - ANPF si D.G.A.S.P.C. Covasna

Tipul sau sectorul de activitate Servicii de asistenta sociala

Formator (cu contract civil)

SC COMERT SERVICII METAL CAGE SRL
Str Ciucului, Nr.153, Sfantu-Gheorghe (Romania)

Formator - Curs de perfectionare profesionald ,Ingrijitor copii” si ” Asistent personal
al persoanei cu handicap”

Tipul sau sectorul de activitate Alte activitati de servicii
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15/1/18

Limba(i) materna(e)

Curriculum vitae

Voluntar

SINDICATUL UNITAS COVASNA
StrAdy Endre, Nr.13, 525400 Targu-Secuiesc (Romania)

= reprezentarea intereselor salariatilor prin rezolvarea unor cereri,

= participarea la negocierea Contractului colectiv de munca etc.

Voluntar

ASOCIATIA SZENTKERESZTY STEPHANIE
StrMargaretei, Nr.4, 525400 Targu-Secuiesc (Romania)

= Incheierea unor conventii de colaborare,
= coordonator si participant la proiecte locale sau din afara tarii

Tipul sau sectorul de activitate ONG -servicii sociale

Voluntar

D.G.A.S.P.C. COVASNA-COMPLEX DE SERVICII COMUNITARE TARGU-SECUIESC
StrAdy Endre, Nr.13, 525400 Targu-Secuiesc (Romania)

= reprezentarea intereselor copiilor si a institufiei in toate problemele juridice

Tipul sau sectorul de activitate Activitati de asistenta sociala

DIPLOMA DE MASTER
Universitatea Babes-Bolyai, Facultatea de Drept, Cluj-Napoca (Romania)

Specializarea: Drept privat comunitar, curs de zi, 2 semestre

DIPLOMA DE LICENTA

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI FACULTATEA DE DREPT, Cluj-Napoca
(Romania),

Specializarea: Drept, curs de zi, 8 semestre

DIPLOMA DE BACALAUREAT
Liceul Teoretic Nagy Mozes, Targu-Secuiesc (Romania)

Profil uman

maghiara
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Alte limbi straine cunoscute

romana
engleza

germana

Competente
organizationale/managerial
e

Competente dobandite la
locul de munca

Competentele digitale

Alte competente

15/1/18

INTELEGERE VORBIRE

Ascultare Citire Participarg la Discurs oral
conversatie
C2 C2 C2 C2
B1 B1 B1 Bl
Al Al Al Al

SCRIERE

C2
Bl
Al

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2:

Utilizator experimentat

Cadrul european comun de referinta pentru limbi strdine

= coordonarea Consiliului Tinerilor din Tg.Secuiesc,

= organizarea Zilelor orasului,comemorarilor

= manager proiect -Centrul de Urgentad a Victimelor Violentei in Familie

= o buna cunoastere a proceselor de control al calitatii

= 0 buna cunoastere a procedurilor de achizitii publice

= cunoasterea procesul de implementare a planului sectorial de actiune pentru
implementarea Strategiei Natinale Anticoruptie 2012-2015 si 2016-2020 la nivelul

Primariei
AUTOEVALUARE
Procesarea Comunicar Creare de .
. .. . Securitate
informatiei e continut
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
independent | experimentat | independent elementar

Competentele digitale - Grila de auto-evaluare

Rezolvarea
de
probleme

Utilizator
elementar

= o buna cunoastere a instrumentelor Microsoft Office™: Word, Excel, Power Point,

internet

= membru fondator al Asociatiei Sicul-Rrom Tg.Secuiesc,
= participant la programe ERASMUS +,

= traducator si interpret autorizat de catre Ministerul Justitie,

= abilitati sociale:punctualitate, seriozitate, ambitioasa, deschisa la noutati

Alte diplome si certificate obtinute:
2009 - Diploma de audit intern,SC Quee SRL
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15/1/18

Permis de conducere

Curriculum vitae

2010 - Diploma de manager in administratie publica, Asociata MUTF
2008 - Diploma de formator, SC Metal Cage SRL

2011 - Autorizatia de traducator si interpret, Ministerul Justitiei

2015 -Certificat de absolvire a cursului Solutii eficiente in achizitii publice

2015 -Youthpass -Erasmus +,Mobility of Youth Workers —Polonia, emisa de Comisia
Europeana

2016 - Youthpass, Erasmus+, Mobility of Youth Workers -Insulele Canare, Spania,
emis de Comisia Europeana

2016 -Certificat de participare la Proiectul Kaufland, Scoala de valori

Proiecte:

* 2007-2008 - manager de proiect —Infiintarea unui centru de urgenti pentru
victimele violentei domestice in jud.Covasna,

= 2008 - responsabil proiect Eurocamp pentru copii defavorizati -insotitor la tabara
Eurocamp, Austria,

= 2014 - responsabil proiect pentru implementarea planului sectorial de actiune a
strategiei anticoruptie 2012 -2015, Vizita de studiu in Danemarca, Copenhaga,

= 2015 - participantin Proiectul de mobilitate a tinerilor; Erasmus +, Study Visit in
Polonia, Polanica Zdroj

= 2016 - participant la Proiectul de mobilitate a tinerilor, Erasmus+, Green Games,
Insulele Canare, Spania,

= 2016 - participant la Proiectul Kaufland Scoala de Valori, Liceul Teoretic Nagy
Mozes prin predarea orelor de educatie juridica cl.V -XII

B
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