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PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI DE REFERENT IA DIN
CADRUL DIRECTIEI DE ASISTENTA SOCIALA

Primeste clientii, le oferd suport si indrumare, pregéteste formularele necesare depunerii diferitelor
cereri;

Transmite lunar catre Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Socialda Covasna, pe baza de
borderou, cererile si documentatia depuse in luna anterioarad pentru obtinerea alocatiei de stat pentru
copii;

Efectueaza impreuna cu asistentul social desemnat anchete sociale in vederea acordarii alocatiei de
stat pentru copiii nascuti intr-unul din statele membre UE sau ai caror parinti s-au restabilit in tara;
Primeste, verificd si inregistreazd cererile si actele justificative pentru acordarea indemnizatiei
lunare pentru cresterea copilului, a stimulentului de insertie si a sprijinului lunar;

Efectueaza impreuna cu asistentul social desemnat, anchete sociale in vederea acordarii
indemnizatiei lunare pentru cresterea copilului, in cazul parintilor necasatoriti sau a familiilor
monoparentale;

Transmite Agentiei Judetene pentru Plati si inspectie Sociald, In termenul prevdzut de lege,
comunicdrile beneficiarilor de indemnizatie lunara pentru cresterea copilului si stimulentului,
privind modificarile intervenite in situatia acestora de natura sa determine incetarea sau suspendarea
platii drepturilor;

Transmite lunar Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald, pe baza de borderou, cererile si
documentele depuse in vederea obtinerii indemnizatiei lunare pentru cresterea copilului, a
stimulentului de insertie si a sprijinului lunar;

Efectueaza impreuna cu asistentul social desemnat anchete sociale pentru obtinerea burselor scolare
Raspunde de transportul laptelui praf de la spatiile de depozitare ale directiilor de sanatate publica
judetene, pana la locul de distributie;

Asigura inregistrarea cantitdtilor de lapte praf primite in evidenta extracontabild, pe baza
procesului-verbal de predare-primire incheiat intre directia de sanatate publica judeteana si persoana
delegata;

Ia masuri pentru eliberarea laptelui praf catre beneficiari numai pe baza retetelor prescrise de
medicii de familie;

intocme§te lunar un borderou centralizator al consumului de lapte praf, la care atageaza retetele
aferente, pe baza caruia se efectueaza descarcarea din evidenta extracontabild a cantitatii de lapte
praf eliberate;

Originalul borderoului centralizator lunar al consumului, insotit de retete, se preda lunar directiei de
sanatate publica judetene, In prima zi dupa expirarea lunii curente;

Pastreaza pentru descarcarea de gestiune o copie a borderoului lunar al consumului de lapte praf;
Pastreaza secretul de serviciu;

Pastreazd confidentialitatea 1n legdtura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei;

Raspunde disciplinar sau penal, dupd caz, pentru incilcarea dispozitiilor legale in vigoare si
nerespectarea atributiilor de serviciu;

Raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitdtii si sanatatii In munca si in domeniul
situatiilor de urgenta.
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