PRIMARIA

B Targu Secuiesc

Nr. inreg: 12797/16.06.2025

ANUNT CONCURS DE RECRUTARE

Primaria Municipiului Targu Secuiesc, in conformitate cu art. VII alin.(5) din O.U.G. 156/2024
si art. VII alin. (7) din O.U.G. 121/2023, organizeaza concurs de recrutare in vederea ocuparii

functiei publice de executie:

Consilier, clasa I, grad profesional debutant la Compartimentul evidenta persoanelor

Durata timpului de lucru: 8§ ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana

Data probei scrise: Proba scrisa a concursului se va desfasura la sediul Primariei Municipiului
Targu Secuiesc, Piata Gabor Aron nr.24, in data de 31 iulie 2025, ora 11:00.

Conditii de participare la concurs:

Studii superioare absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul: drept sau
administratie publica

Vechimea 1n specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: nu este necesara

Candidatii trebuie sa indeplineasca pe langa conditiile de mai sus si cele prevazute in art.
465 alin.(1) din O.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

Data limitad pentru depunerea dosarelor de concurs: candidatii pot depune dosarele de
concurs la sediul Primiriei Municipiului Targu Secuiesc, Piata Gabor Aron nr.24, in perioada
30.06.2025 - 21.07.2025.

Bibliografia si tematica concursului:

1.

2.

Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica: Constitutia Romanei

0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare: - partea I, titlul I si titlul I ale partii a Il-a, partea a IlI-a — titlul V — cap.III si
cap.IV, titlul I al partii a [V-a, titlul I si II ale partii a VI-a
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cu tematica: cu tematica partea I; partea a Ill-a — titlul V — cap.Ill si cap.IV; partea a
VI-a - titlul Isititlul II din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare

0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare

cu tematica: evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani
H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiillor Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum §i pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii
de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: normele metodologice de aplicare unitarda a dispozitiilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005

Atributiile functiei publice de executie de consilier debutant la Compartimentul evidenta
persoanelor

1.

e

Primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea cartilor de identitate si a
cartilor de identitate provizorii, cartilor de alegator, stabilirea domiciliului, inscrierea in
actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si inméneaza persoanelor
fizice documentele solicitate. Primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de
identitate pentru persoanele care 1si schimba domiciliul din strdinatate in Romaénia i
cererile de eliberare a actelor de identitate ale persoanelor internate in unitati sanitare si
de protectie sociala, precum si ale celor aflate in locurile de retinere si arest preventiv
din cadrul unitatilor de politie ori in unitati de detentie din zona de responsabilitate si
inmaneaza persoanelor fizice documentele solicitate;

Solutioneaza cererile de eliberare a cartilor de identitate provizorii persoanelor
interesate, completeaza rubricile respective precum si termenul de valabilitate solicitat
de persoand, tine gestiunea carnetelor cu carti de identitate provizorii si Intocmeste
procesul verbal lunar pentru gestiunea acestora, opereazd in baza de date datele din
documentele primite la ghiseu pentru cartile de identitate provizorii;

Completeaza evidentele specifice privind loturile de carti de identitate si a cartilor de
alegator;

Transporta lotul de carti de identitate si carti de alegator de la sediul CJABDEP Covasna
la sediul SPCLEP, respectiv de la sediul Primariei la sediul SPCLEP;

Desfasoara activitati de distribuire a cartilor de identitate (si a cartilor de alegator);
Efectueaza activitati specifice conform Instructiunilor pentru verificarea persoanelor
care nu au solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele prevazute de lege cat si
operarea in baza de date a informatiilor rezultate din verificarile in teren ale structurilor
de politie;

Actualizeaza Sistemul National Informatic de Evidenta a Persoanelor cu datele privind
persoana fizicd 1n baza comunicdrilor naintate de ministere §i alte autoritati ale
administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetateni
cu ocazia solutionarii cererilor acestora.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17

19.

20.

21.

22.

23.

Actualizeazd S.N.L.LE.P. cu mentiunile operative, precum si cu informatiile preluate din
comunicdrile primite si extrage din S.N.L.LE.P. situatii statistice pe linie de evidentd a
persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de catre D.E.P.A.B.D.

Indeplineste si alte atributii privind actualizarea in S.N.LE.P., reglementate prin acte
normative;

Clarifica neconcordante din nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

Utilizeaza si valorifica Sistemul National Informatic de Evidenta a Persoanelor;

. Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanelor catre

autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agenti economici §i catre
cetateni, solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L,, S.R.1., S.P.P., Justitie,
Parchet, M.Ap.N., e.t.c., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor
fizice;

Asigurad protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale si ia masuri
de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu,

Asigura colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative i de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

Formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

Intocmeste situatiile statistice pentru activitatile desfasurate lunar, trimestrial si anual in
functie de solicitarile cerute prin instructiuni. Face parte din comisia de inventariere a
rebuturilor de carti de identitate si din comisia de distrugere a cartilor de identitare i a
cartilor de alegator, conform legii;

Identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localititi etc. si anuntd unititile de politie in vederea luarii
masurilor legale ce se impun;

. Constata contraventiile si aplica sanctiuni, In conditiile legii;
18.

Oganizeaza, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

Asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

Inregistreaza intrarea / iesirea tuturor documentelor in registre de evidentd pentru fiecare
categorie de documente si clasarea acestora in vederea arhivarii,

Asigurd expedierea corespondentei dupad executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

Sesizeaza disparitia, n alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica; conform legii;

Indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative, executd alte sarcini 1n legatura cu atributiile postului, dispuse de
conducerea serviciului, raspunde de aplicarea Intocmai a prevederilor legale, a ordinelor
si instructiunilor care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor;
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Mai multe informatii despre concurs, formularul de Inscriere, bibliografie, atributiile postului
pot fi gasite pe pagina www.kezdi.ro.

Date de contact: T6th Arpéd, consilier resurse umane; adresa de email: arpad.toth@kezdi.ro;
nr. telefon: 0728103614

Continutul dosarului de concurs:

a) formularul de inscriere

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea Tn munca si 1n specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;
f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a Incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente.
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