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Atributiile postului de consilier debutant la Directia asistenta sociala

Asigura consilierea persoanelor si familiilor cu scopul de a beneficia de ajutor social in baza
legilor 1n vigoare;

Primeste, verificd si inregistreaza cererile, insotite de acte doveditoare, depuse in vederea
acordarii ajutorului social;

Efectueaza anchete sociale la domiciliul solicitantilor in vederea verificarii conditiilor legale de
acordare a ajutorului social;

Pregiteste documentatia necesara si intocmeste dispozitii de acordare/respingere a dreptului la
ajutor social, care vor fi prezentate primarului pentru aprobare;

Intocmeste lista lunara cu persoanele singure/persoanele din familiile beneficiare de ajutor social
obligate sd presteze lucrari sau actiuni de interes local si urmareste indeplinirea acestor obligatii;
Efectueaza periodic anchete sociale la domiciliul beneficiarilor de ajutor social §i urmareste
indeplinirea de citre acestia a conditiilor legale de acordare a ajutorului;

Pregiteste documentatia necesarda si intocmeste dispozitii de suspendare/modificare a
cuantumului/incetare a dreptului la ajutor social, care vor fi prezentate primarului pentru
aprobare;

Comunica beneficiarilor de ajutor social dispozitiile privind acordarea/respingerea/
suspendarea/modificarea cuantumului/incetarea dreptului la acest ajutor;

Intocmeste situatiile centralizatoare lunare privind beneficiarii de ajutor social, pe care le
transmite Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociala Covasna;

Asigurd preluarea si verificarea dosarelor depuse in vederea obtinerii ajutorului de urgenta
acordat 1n baza legislatiei 1n vigoatre,, a criteriilor §i a metodologiei de acordare a ajutoarelor de
urgenta, stabilite prin hotarare a Consiliului Local al Municipiului Targu Secuiesc;

Efectueaza anchete sociale la domiciliul solicitantilor si face propuneri privind acordarea
ajutoarelor de urgenta, pregatind documentatia necesara 1n acest sens;

Asigurd consilierea persoanelor si familiilor cu scopul de a beneficia de alocatie pentru
sustinerea familiei in baza legilor in vigoare;

Primeste, verificd si inregistreaza cererile, insotite de acte doveditoare, depuse in vederea
acordarii alocatiei pentru sustinerea familiei;

Efectueaza anchete sociale la domiciliul solicitantilor in vederea verificarii conditiilor legale de
acordare a alocatiei pentru sustinerea familiei;

Pregiteste documentatia necesara si intocmeste dispozitii de acordare/respingere a dreptului la
alocatie pentru sustinerea familiei, care vor fi prezentate primarului pentru aprobare;

Efectueaza periodic anchete sociale la domiciliul beneficiarilor de alocatie pentru sustinerea
familiei si urmareste indeplinirea de catre acestia a conditiilor legale de acordare a acestui drept;
Pregiateste documentatia necesard si intocmeste dispozitii de suspendare/modificare a
cuantumului/incetare a dreptului la alocatie pentru sustinerea familiei, care vor fi prezentate
primarului pentru aprobare;

Comunicd beneficiarilor de alocatii pentru sustinerea familiei dispozitiile privind
acordarea/respingerea/ suspendarea/modificarea cuantumului/incetarea dreptului la acest ajutor;
Intocmeste lunar situatiile centralizatoare cu titularii dreptului la alocatii pentru sustinerea
familiei, pe care le Tnainteaza Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald, la termenul
prevazut de legislatia In vigoare;

Sprijind activitatea in domeniul asistentei sociale, protectiei familiei si a drepturilor copilului;
Monitorizeaza si instrumenteaza cazurile de violentd domestica din localitate, culege informatii
asupra acestora, intocmeste o evidentd separatd si asigurd accesul la informatii la cererea
organelor judiciare si a partilor sau reprezentantilor acestora;
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Informeaza si sprijina lucratorii politiei care in cadrul activitatii lor specifice intalnesc situatii de
violenta domestica;

Identifica situatiile de risc pentru partile implicate in cazurile de violentd domesticé si iIndruma
pe acestia spre servicii de specialitate;

Colaboreaza cu institutiile locale de protectie a copilului si raporteazd cazurile de violentd
domestica, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Elaboreaza procedurile operationale pentru activitatile pe care le desfagoara;

Efectueaza anchete sociale pentru obtinerea burselor scolare;

Colaboreaza permanent cu organizatiile societatii civile care reprezintd interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

Comunicd informatiile solicitate sau, dupd caz, punerea acestora la dispozifia
institutiilor/structurilor cu atributii in monitorizarea si controlul respectarii drepturilor omului;
Colecteaza, prelucreaza si administreaza datele si informatiile privind beneficiarii, furnizorii
publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunica serviciilor publice de
asistentd sociala de la nivelul judetului, precum si Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale, la
solicitarea acestuia;

Evalueazd nevoile sociale ale populatiei din unitatea administrativ-teritoriald in vederea
identificarii familiilor si persoanele aflate in dificultate, precum si a cauzelor care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;

Initiaza, coordoneaza si aplica masurile de prevenire §i combatere a situatiilor de marginalizare
si excludere sociala in care se pot afla anumite grupuri sau comunitéti;

Elaboreaza, in baza evaluarilor initiale, planurile de interventie, care cuprind masuri de asistenta
sociala, respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asistentd sociald la care persoana are
dreptul;

Initieaza, dezvoltarea parteneriatelor, proiectelor si programelor care au ca scop dezvoltarea
serviciilor sociale, cresterea calitatii vietii persoanelor familiilor vulnerabile din comunitate;
Promoveaza drepturile omului $i o imagine pozitivd a persoanelor, familiilor, grupurilor
vulnerabile;

Participa la elaborarea strategiei locale de dezvoltare a serviciilor sociale si a planurilor anuale
de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din bugetul local;
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