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Denumirea postului: consilier asistent la Compartimentul autorizatii de constructii
Atributiile principale ale postului:

elibereaza formulare tip (cereri) necesare pentru eliberarea certificatelor de urbanism si
ofera informatii clientilor despre conditiile de eliberare ale acestora

verificd proiectul tehnic si documentatiile aferente depuse de solicitanti in vederea
emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire

redacteaza certificate de urbanism, autorizatiile de construire, demolare, modificare,
extindere, reparare a cladirilor de orice fel

inregistreaza certificatul de urbanism si autorizatiile de construire in registrul special
pregateste documentele pentru introducerea lor in fluxul operational necesare
autorizatiilor de constructii si certificatelor de urbanism

prelungeste valabilitatea certificatului de urbanism si a autorizatiei de construire
calculeaza si nstiinteaza beneficiarii despre taxele legale de platd pentru eliberarea
certificatului de urbanism si autorizatiei de construire

tine evidenta anunturilor de incepere a lucrarilor

urmareste respectarea termenelor din autorizatia de construire

intocmeste situatiile in vederea regularizarii taxelor de autorizare

se deplaseaza pe teren pentru a verifica daca lucrarile supuse autorizarii au fost executate
si urmareste stadiul fizic al acestora

urmareste respectarea documentatiilor autorizate pe perioada derularii autorizatiei si la
receptia la terminarea lucrarilor

inregistreaza controalele 1n teren in registrul de control

indosariaza si arhiveaza documentele ce au facut obiectul activitatii

primeste reclamatii privitoare la abaterile de la Legea 50/1991 privind autorizarea in
constructii

intocmeste situatii statistice pentru urbanism

redacteaza proiecte de hotarari si rapoarte

executd si alte sarcini primite din partea superiorului ierarhic in limitele competentelor
sale si ale legislatiei Tn domeniu

raspunde de calitatea, corectitudinea si exactitatea lucrarilor efectuate

respectd normele privind pastrarea secretului de stat si de serviciu, a confidentialitatii
datelo

raspunde de rezolvarea in termen a corespendentei care i-a fost atribuita

raspunde pentru respectarea intocmai a responsabilitdtilor Inscrise in sistemul de
management al calitatii, respectd in exercitarea atributiilor sale normele de protectia
muncii, PSI, precum si ROF si ROI al primariei municipiului Targu Secuiesc

Judetul Covasna, Romania

525400 Targu Secuiesc, Piata Gabor Aron, nr. 24.
telefon: +40 267 361 974, fax: +40 267 361 652
www.kezdi.ro




