PRIMARIA

BTargu Secuiesc

Denumirea postului: consilier principal la Compartimentul administrare domeniu public
si privat

Atributiile principale ale postului:

- Organizeaza si actualizeaza permanent baza de date privind intregul patrimoniu public si
privat al municipiului Téargu Secuiesc, folosind informatiile obtinute de la
compartimentele cu care colaboreaza

- Atribuie locurile de parcare de resedinta cu respectarea HCL 86/2013

- Urmareste punerea 1n valoare a terenurilor si constructiilor care apartin domeniului
public si privat al municipiului

- Asigura procurarea actelor normative care constituie cadrul juridic al modificarilor de
proprietate si inregistreaza acestea n baza de date informatizata

- Desfasoara activitati de intabulare a constructiilor si terenurilor din domeniul public si
privat al municipiului

- Participa la inventarierea bunurilor imobile conform legislatiei In vigoare

- Verifica realitatea concreta in teren si elibereaza adeverinte in baza legii

- Intocmeste rapoarte, referate de necesitate pentru concesionarea, inchirierea si darea in
folosinta gratuitd a bunurilor date in administrare

- Intocmeste contracte noi de concesiune sau inchiriere in baza hotirarilor emise de
Consiliul Local sau a hotararilor comisiilor de licitatii

- Rezolva erorile constatate in baza de date

- Raspunde de respectarea prevederilor cuprinse in actele normative, care reglementeaza
domeniul de activitate (legi, O.G., H.G., HCL, dispozitii ale primarului)

- Raspunde pentru respectarea intocmai a responsabilitdtilor inscrise in sistemul de
management al calitatii, respectd in exercitarea atributiilor sale normele de protectia
muncii, PSI

- Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, Regulamentul de Ordine
Interioara al aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de
interes local, precum si Codul etic si de conduita al functionarilor publici
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