PRIMARIA

BTargu Secuiesc
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Denumirea postului: consilier juridic asistent la Compartimentul juridic

Atributiile principale ale postului:
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19.

Formuleaza actiunile civile si plangerile penale in vederea apararii drepturilor legitime
ale municipiului Targu Secuiesc, ale primarului si ale Consiliului local al municipiului
Targu Secuiesc

Formuleaza intdmpindri si alte acte procedurale fatd de actiunile in care municipiul
Targu Secuiesc, primarul si Consiliul local al municipiului Targu Secuiesc are calitate
procesuala pasiva

Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si termenele de judecata
Tine evindenta proceselor si litigiilor in care este implicatd Primaria

Acorda asistenta juridicd compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului propriu
al Primadriei municipiului in vederea interpretariii si aplicarii corecte a legislatiei
Organizeazd dosarele repartizate si le arhiveaza dupa caz prin personalul specializat
Vizeaza pentru legalitate contractele incheiate de Municipiul Targu Secuiesc cu tertii
Ofera asistentd, consultantd si reprezintd municipiul Targu Secuiesc, primarul si
Consiliul Local al municipiului Targu Secuiesc 1n fata instantelor judecatoresti
Reprezenta interesele si drepturile legitime ale institutiei in relatia cu instantele
judecatoresti, parchetele notariale, alte organe si organisme, precum si persoane fizice si
juridice, conform sferei de atributii si competente, abilitatilor si cerintelor imperative ale
legislatiei In vigoare

Participa in calitate de membru desemnat in comisiile constituite la nivelul aparatului
propriu al Primariei municipiului Targu Secuiesc

Urmareste zilnic aparifia actelor normative si semnaleaza conducerii sarcinile ce revin
potrivit acestor acte compartimentelor din cadrul Primariei, pentru ca activitatea sa se
desfasoare conform legii

Verifica si avizeaza cererile cu caracter juridic si administrativ primite

Redacteaza proiecte de hotarari si rapoarte

Raspunde de calitatea, corectitudinea si exactitatea lucrarilor efectuate

Respecta normele privind pastrarea secretului de stat si de serviciu, a confidentialitatii
datelo

Réspunde de rezolvarea in termen a corespendentei care i-a fost atribuita

Redacteaza sau vizeaza pentru legalitate contractele de achizitie publicd, de inchiriere
sau concensionare

Réaspunde pentru respectarea intocmai a responsabilitatilor inscrise in sistemul de
management al calitatii, respectd in exercitarea atributiilor sale normele de protectia
muncii, PSI

Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate a
primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, Regulamentul de Ordine
Interioara al aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de
interes local, precum si Codul etic si de conduita al functionarilor publici
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