SERVICIUL PUBLIC LOCAL
TARGU SECUIESC

Nr.:

o

Atributiile postului de consilier I (contabil) la Serviciul Public Local Targu Secuiesc
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organizeaza si conduce contabilitatea Serviciului Public Local Targu Secuiesc cu
ajutorul modulelor de programe: terti, extrase, salar, contabilizare, gestiune

verifica si centralizeaza darile de seama ale Serviciului Public Local Targu Secuiesc
participa la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli

intocmeste rectificarile bugetului de venituri si cheltuieli

deschide creditele bugetare aprobate

intocmeste ordine de plata

intocmeste statele de plata

se ocupa de procedurile de achizitie publica electronica

asigura inregistrarea platilor nete de casa si a cheltuielilor efective pe subdiviziunile
clasificatiei economice

. tine evidenta angajamentelor si a elementelor extrabilantiere
. Intocmeste situatiile financiare (bilanti, anexe la bilanti)
. centralizeaza lunar, trimestrial si anual situatiile finaciare si raporteaza datele catre

organele financiare
intocmeste situatiile cu conturile anuale de executie a bugetelor
depune electronic rapoartele in sistem National de Raportare FOREXEBUG

. verifica angajarea, receptionarea cheltuielilor in aplicatia CAB
16.

exercitd control financiar preventiv asupra operatiunilor legate de fondurile publice
locale si/sau de patrimoniul public si privat

tine evidenta, selectioneaza, pastreaza si depune documentele la arhiva

raspunde pentru respectarea intocmai a responsabilitatilor inscrise in sistemul de
management al calitatii

respectd in exercitarea atributiilor sale normele de protectia muncii, PSI
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