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Atributiile postului de ingrijitor la Biblioteca municipald Wesselényi Miklés

Programul de munca va fi consacrat activitatilor descrise in fisa postului

Planifica activitatiile proprii in baza indicatiilor primite din partea superiorului ierarhic
Contribuie la asigurarea livrarii materialelor necesare activitatii

Executa lucruri generale si specifice de curatenie: pe rafturile bibliotecii, in incinta
bibliotecii, precum si in curtea apartinatoare

Aspira, sterge praful de pe mobilier, rafturi

Matura podeaua, scarile de la intrare

Ingrijeste florile din silile bibliotecii, holuri si din curte

Dezinfecteaza suprafetele din incinta bibliotecii si raspunde de starea permanentd de
igiend a saloanelor, oficiilor, scarilor, ferestrelor

Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele si semnaleazd orice
defectiune superiorului ierarhic

Respecta in exercitarea atributiilor sale normele de protectia muncii, PSI

Respecta Regulamentele de Organizare si Functionare ale aparatului de specialitate a
primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, Regulamentul de Ordine
Interioara al Primariei municipiului Targu Secuiesc
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