Seful de birou Protectia civila are urmatoarele atributii principale specifice:

>

>

culegerea, prelucrarea, stocarea, studierea si analizarea datelor si informatiilor referitoare
la protectia civila;

intocmeste proiectele planurilor operative de pregatire si planificare a exercifiilor de
specialitate;

raspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de prevenire si interventie in
situatii de urgenta, precum si a exercitiilor aplicatiilor si activitatilor de pregatire privind
protectia civila;

conduce nemijlocit activitatea Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta, atat pe
timpul pregatirii cat si al interventiei;

tine evidenta fondului de adapostire a populatiei si propune masuri de completare si
intretinere a acestuia;

raspunde de realizarea, intretinerea si functionarea legaturilor si mijloacelor de instiintare
si alarmare a populatiei 1n situatii de protectie civila;

in baza dispozitiilor primarului, ia masuri pentru alarmarea, protectia si pregatirea
populatiei in situatiile de urgenta;

propune primarului masurile de asistenta tehnica si de sprijin din partea autoritatilor
judetene pentru gestionarea situatiilor de urgenta;

in baza planului aprobat de primar, exercitd controlul aplicarii masurilor de protectie
civild in plan local;

propune masuri si participd nemijlocit la evacuarea populatiei din zonele sinistrate si
pentru asigurarea lucrarii, cazarii si alimentarii cu energie si apa a populatiei evacuate;
propune primarului masuri de asigurare a ordinii publice in zonele sinistrate;

gestioneazd, depoziteazd, intretine si conserva tehnica, aparatura i materialele de
protectie civila;

raspunde de Intocmirea, pastrarea si actualizarea documentelor operative;

asigura masurile organizatorice, materialele si documentele necesare privind sustinerea si
aducerea personalului Serviciului Voluntar la sediul Primdriei municipiului Targu
Secuiesc, in cazul producerii unor urgente civile sau la ordin;

conduce, lunar, procesul de pregatire al voluntarilor pentru ridicarea capacitatii de
interventie, potrivit documentelor Intocmite in acest scop;

intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din municipiu, care pot
fi folosite in situatii de urgenta, pe care o actualizeaza permanent;

asigurd incadrarea Serviciului Voluntar cu personal de specialitate;

informeaza primarul si Centrul Operational Judetean despre starile de pericol constatate
pe raza municipiului;

executa instructajul general si periodic cu personalul primariei;

controleaza ca instalatiile, mijloacele, utilajele si materialele de interventie sa fie in stare
de functionare si intretinute corespunzator;

tine evidenta participarii la pregatirea profesionald a personalului din Serviciul Voluntar ;
tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat Serviciul
Voluntar
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participd la instruire, schimburi de experientd si cursuri de pregatire profesionala
organizate de institutiile abilitate;

impreuna cu personalul compartimentului de prevenire participa la verificarea modului de
respectare a masurilor de prevenire in gospodariile populatiei si la operatorii economici
de pe raza municipiului;

face propuneri privind Tmbunatatirea activitatii de prevenire si eliminare a situatiilor de
pericol;

intocmeste si asigura desfasurarea bilantului anual al Serviciului Voluntar;

intocmeste raportul anual al compartimentului pentru situatii de urgenta;

intocmeste, anual, proiectul de buget pentru protectia civild si S.V.S.U. si il sustine in
comisiile de specialitate;

urmareste permanent executia bugetara si face propuneri de rectificare, daca este cazul;
tine evidenta persoanelor care si-au satisfacut stagiul militar Tn specialitati militare
conexe, specializarilor din serviciul voluntar;

exercitd atributiile prevazute in actele normative care reglementeaza activitatea din
domeniile protectiei civile, situatiilor de urgenta si al prevenirii si stingerii incendiilor;
informarea s§i pregatirea preventivd a populatiei, cu privire la pericolele la care este
expusd, masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la
dispozitie, obligatiile ce ii revin i modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;
organizarea si asigurarea starii de operativitate si a capacitatii de interventie optime a
serviciilor pentru situatii de urgentd si a celorlalte organisme specializate cu atributii in
domeniu;

ingtiintarea autoritatilor publice si alarmarea populatiei in situatiile de urgenta;

protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si arhivistice, precum si a
mediului Tmpotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;

asigurarea conditiilor minime de supravietuire a populatiei in situatii de urgenta sau de
conflict armat;

planificarea si desfasurarea activitagilor conform planului cu activitatile de protectie civila
anuale;

planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare
a documentelor operative;

sd asigure, sa verifice i sd mentind in mod permanent starea de functionare a locului de
conducere - punctul de comandd - de protectie civila, sa-l doteze cu materiale si
documentele necesare, potrivit ordinelor in vigoare;

asigurd masurile organizatorice, materialele si documentele privind ingtiintarea si
aducerea personalului de conducere pe linie de protectie civila in mod oportun, in caz de
dezastre si la ordin;

elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activitatile de Protectie Civila anuale,
lunare, pregétirea comisiilor si a populatiei, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale
de instruire si sa le prezinte spre aprobare sefului ierarhic;

asigura baza materiald a instruirii subordonatilor;

pregateste si prezintd sefului ierarhic informari cu privire la realizarea masurilor de
protectie civild, a pregatirii si alte probleme specifice;
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participd la comunicari, bilanturi, analize si alte activitati desfasurate de organul superior
;

ia masuri, anual, prin compartimentul de investitii si aprovizionare, pentru aprovizionarea
cu aparatura si materiale conform normelor;

prezintd propuneri pentru introducerea in planul financiar - bugetar a fondurilor necesare
pentru inzestrarea formatiunilor si realizarea masurilor de Protectie Civila;

asigura respectarea regulilor de pastrare, numire si evidentd a documentelor, hartilor si
literaturii de protectie civila;

pastreaza secretul din documentele cu caracter secret;

pregateste si asigura desfasurarea bilantului anual de Protectie Civila;

are atributiile specifice privind prevenirea si stingerea incendiilor, aplica si executa actele
normative, hotararile consiliului local si ale primarului in acest domeniu;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, prin hotarari ale Consiliului Local sau prin
dispozitii ale primarului.



